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BEVEZETO RENDELKEZESEK

A nemzeti park igazgatosagok szervezeti ¢s miikodési szabalyzatanak kiadasarol szolo
1/2020. (I. 24.) AM utasitds alapjan, az informacios Onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. térvény 30. § (6) bekezdésére, valamint a 35. §
(3) bekezdésére, a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi
mintakrél szold 18/2005. (XII. 27.) IHM rendeletre, a kozérdek(i adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kozponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol szold 305/2005. (XII.
25.) Korm. rendelet 3. §-ara, a kozérdek(i adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd
koltségtérités mértékérdl szolé 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletre, valamint az
allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13.
§ (2) bekezdés h) pontjara figyelemmel az Aggteleki Nemzeti Park Igazgatésag (a
tovabbiakban: Igazgatdsag) kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak ¢és a
kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjérdl szold szabalyzatat
(a tovabbiakban: Szabalyzat) az alabbiak szerint adom ki:

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

I.I. A SZABALYZAT CELJA

[.1.1. A Szabalyzat célja, hogy rogzitse a kozérdekii €s kozérdekbdl nyilvanos adatot
tartalmazo adatkezelésekre és adatfeldolgozasokra, valamint a hivatalos honlapon
keresztiil torténd kozzétételre vonatkozo szabalyokat, illetdleg a kozzétételi eljarast, az
adatszolgaltatasért felelésok korét, az Igazgatosdg -elektronikus kozzététellel, a
folyamatos hitelesség biztositasaval kapcsolatos kotelezettségeit, az adatok frissitésével
kapcsolatos kotelezettségeit.

[.1.2. A Szabalyzat célja tovabba a kozérdekii ¢€s kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére vonatkozd, az Alaptorvény VI. cikk (3) bekezdésében biztositott
alapvetd6 jog érvényre juttatdsa az informdcios Onrendelkezési jogrél és az
informacidszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 26. §-
aval, 28. § (1) bekezdésével és 32. §-aval Osszhangban. A Szabdlyzat célja az
Igazgatosag miikodése, tevékenysége, gazdalkodasa soran keletkezé kozérdekii és
kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerhetoségének biztositasa, az adatigénylések
pontos €s gyors teljesitése, illetve ezzel a kozvélemény tdjékoztatasanak gyors és pontos
elosegitése. Meghatarozza a kozérdek és kozérdekbol nyilvanos adatok megismerésére
iranyuld igények teljesitésének rendjét, az {iigyintézésben résztvevd személyeket,
rogzitse az adatokat megismerni kivand személy jogait és kotelezettségeit, valamint
meghatarozza az Igazgatdsagnak a jogait és kotelezettségeit.

[.1.3. A Szabalyzat célja, hogy az integritas alapti kozszolgalati miikodéshez valo kapcsolodas
érdekében az Igazgatdsag adatigénylésekre vonatkozo eljarasrendjét meghatarozza.



[.1.4. .A Szabdlyzat célja tovabba, hogy a kozzétételi kotelezettség teljesitésére szolgalod
http://anp.nemzetipark.gov.hu/ honlap mellett a https://anp.hu/ honlapon t6rténd
kozzétételt is szabalyozza.

[.1.5. A Szabalyzat alkalmazasa soran az adatelv érvényre juttatdsa, a nyilvanossagkorlatozas
kivételessége, valamint a személyes adatok védelme kovetelményének a szem elott
tartasaval kell eljarni.

I.2. A SZABALYZAT ELKESZITESENEK ALAPJAUL SZOLGALO FOBB
JOGSZABALYOK

[.2.1. A Szabélyzat kialakitasara a vonatkozé hatdlyos jogszabalyok figyelembe vételével
keriilt sor, kiilonos tekintettel az alabbiakra:

a) az informdciés onrendelkezési jogrol €s az informacidszabadsagrol szold 2011.
évi CXII. torvény;

b) a kozzétételi listakon szereplé adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi
mintékrol sz616 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: IHM rendelet);

c) a kozérdekli adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd
rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora
vonatkozo6 részletes szabalyokrél szolé 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Korm. rendelet);

d) az éllamhdaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet;

e) a kozérdekli adat iranti igény teljesitéséért megallapithatdo koltségtérités
mértékérol szold 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet;

f) egyéb agazati jogszabalyok.

I.3. A SZABALYZAT HATALYA, ALKALMAZASA

[.3.1. A Szabdlyzat személyi hatdlya kiterjed az Igazgatdésag egész szervezetére, az
Igazgatdsaggal a kormdanyzati igazgatasrol szolé 2018. CXXV. térvény alapjan
korményzati szolgalati jogviszonyban &ll6 kormanytisztviselokre, a Kit. Kilencedik
Része alapjan az Igazgatdsdggal munkaviszonyban 4ll6 munkavallalokra, tovabba az
egyéb munkavégzésre irdnyuld jogviszonyban foglalkoztatott személyekre (a
tovabbiakban egytitt: foglalkoztatott).

1.3.2. A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed:

a) az Igazgatosag kezelésében 1€vo és tevékenységére, miikodésére, gazdalkodasara
vonatkozo, valamint a miikodése soran, illetve azzal Gsszefiiggésben keletkezd
minden kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatra,

b) az Igazgatosagnal végzett kozérdekii adatot, vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot
tartalmazé adatkezelésekre €s adatfeldolgozasokra,

¢) a kozzéteend6 adatok nyilvanossagra hozatalaval kapcsolatos eljarasrendre,

d) az Igazgatdsag tevékenységére vonatkozo, valamint az Igazgatdsag kezelésében




1év6 kozérdeki adat €s kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igény
(tovabbiakban: kozérdeki adatigénylés) teljesitésének eljarasrendjére.

[.3.3. A Szabélyzatot az Igazgatdsdg valamennyi foglalkoztatottja alkalmazni koteles az
adatigénylésekkel kapcsolatos feladatok ellatasa soran. A  Szabalyzatot az
Igazgatdsaghoz benyujtott valamennyi adatigénylésre alkalmazni kell.

[.3.4. Jelen Szabalyzat hatalya kiterjed a http://anp.nemzetipark.gov.hu/ honlap mellett a
https://anp.hu/ honlapra t6rténé kozzétételre is.

4. ERTELMEZO RENDELKEZESEK

[.4.1.Jelen szabalyzat alkalmazasaban

a) Igazgatosag: a Szabalyzatot kiado szerv;

b) kozérdekii adat: az allami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy
kezelésében 1évd és tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval
Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen
modon vagy forméban rogzitett informécié vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének
modjatol, onallo vagy gylijteményes jellegétol, igy kiilonosen a hataskorre,
illetékességre,  szervezeti  felépitésre, szakmai  tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikddést
szabalyoz6 jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre
vonatkozo adat - az Infotv. 3. § 5. pont szerinti kdozérdeki adat;

c) kozérdekbol nyilvanos adat: a kozérdek(i adat fogalma ald nem tartozé minden
olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetoségét vagy
hozzaférhetové tételét torvény kozérdekbol elrendeli - az Infotv. 3. § 6. pont, 26. §
(2)-(3) bekezdései, 27. § (3) bekezdése szerinti kozérdekbdl nyilvanos adat. Ahol a
szabalyzat kozérdekl adatot emlit, azon a kdzérdekbdl nyilvanos adatot is érteni
kell.

d) adatigénylés: az Igazgatdsaghoz benyujtott, kozérdekii adat vagy kozérdekbol
nyilvanos adat megismerésére iranyulo kérelem;

e) adatigénylé: az Igazgatosaghoz adatigénylést benyujto;

f) az adatigénylés teljesitéséért felelos szervezeti egység: az Igazgatdésag azon
szervezeti egysége, amelynek az Igazgatosag szervezetére ¢és miikodésére
vonatkozo szabdlyzata vagy az Igazgatdésdg igazgatdjanak a dontése az
adatigénylések elbiralasahoz, megvalaszolasdhoz és teljesitéséhez kapcsolodo
feladatok ellatasat a feladataként hatarozza meg;

g) adatkezelés: az Infotv. 3. § 10. pont szerinti adatkezelés;

h) adatvédelmi tisztvisel6: az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679
rendelete a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK
iranyelv hatalyon kiviil helyezésérol szolé rendelete 4. szakaszaban meghatarozott
fogalom;




1.4.2.

1.4.3.

1.4.4.

i) betekintés: az adatigénylésben megjel6lt kozérdekii adat vagy kozérdekbol
nyilvanos adat megismerésének az Igazgatosag altal megjelolt helyen €s mdédon
torténd biztositasa;

j) iratkezelésért felelos szervezeti egység: az Igazgatosag azon szervezeti egysége,
amelynek az Igazgatdsag szervezetére és mikodésére vonatkozd szabalyzata vagy
az lgazgatosag igazgatojanak a dontése az Igazgatosag iratkezelési feladatainak az
ellatasat a feladataként hatdrozza meg;

k) jogi iigyekért felelos szervezeti egység: az Igazgatosag azon szervezeti egysége,
amelynek az Igazgatdsag szervezetére és mikodésére vonatkozd szabdlyzata vagy
az lgazgatosag igazgatdjanak a dontése az Igazgatosag jogi ligyeinek az intézését a
feladataként hatarozza meg;

) kiadmanyozasra jogosult vezeté: az Igazgatdosdg azon dolgozoja vagy
kormanytisztviseldje, akinek az Igazgatdsag szervezetére és mikodésére vonatkozo
szabalyzata vagy az Igazgatdsag igazgatdjanak a dontése az adatigénylésre adandd
valasz kiadmanyozasat a feladataként hatarozza meg;

m)koltségtérités: az Infotv. 29. § (3)-(4), valamint (5)-(6) bekezdése szerint
megallapithaté koltségtérités a vonatkozé rendeletben meghatérozott feltételek
teljestilése esetén;

n) adatfelelds: az Igazgatésag azon szervezeti egységének a vezetdje, amely
szervezeti egység az elektronikus tton koételezden kozzéteendd kozérdekili adatot
eléallitotta, amely szervezeti egységnek a miikddése soran, tevékenységével
Osszefliggésben a kozérdekli adat keletkezett, illetve amely szervezeti egység
esetében jogszabaly kozérdekii adat kezelését vagy nyilvantartas vezetését
elrendeli;

0) adatkézlé: az Infotv. 3. § 20. pontjaval dsszhangban az Igazgatdsag Okoturisztikai
és Kornyezeti Nevelési Osztalyan, valamint az Uzemeltetési Osztilyon erre a
feladatra kijelolt foglalkoztatott, aki az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot az
[gazgatdsag hivatalos honlapjan kozzéteszi;

p) hivatalos honlap: http://anp.nemzetipark.gov.hu/

q) turisztikai holnap: https://anp.hu/

r) honlap: http://anp.nemzetipark.gov.hu/ és a https://anp.hu/ oldal

s) kozzéteendé adat: minden olyan kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adat, hir,
beszamold, melyet az [gazgatosag hivatalos honlapjan az adatk6z16 kozzétesz.

A Szabalyzat alkalmazésdban az Igazgatdsag mindsiil az Infotv. 3. § 9. pont szerinti
adatkezel6nek.

A Szabélyzat alkalmazdsdban az adatigénylés teljesitését koordinald szervezeti
egységen az lgazgatosag azon foglalkoztatottjat is érteni kell, akit az Igazgatosag
szervezetére és miikodésére vonatkozd szabalyzat vagy az Igazgatosag igazgatdjanak
dontése az adatigénylés teljesitését koordinald szervezeti egység feladatainak az
ellatasaval megbiz vagy erre kijelol.

A Szabélyzat alkalmazasdban az iratkezelésért felel6s szervezeti egységen az
[gazgatdsag azon foglalkoztatottjat is érteni kell, akit az Igazgatosag szervezetére és
muikodésére vonatkozd szabalyzata vagy az Igazgatosag igazgatdjanak dontése az




iratkezelésért felelos szervezeti egység feladatainak az ellatdsaval megbiz vagy erre
kijelol.

[.4.5. A Szabalyzat alkalmazasdban a jogi ugyekért felelés szervezeti egységen az
[gazgatdsag azon foglalkoztatottjat is érteni kell, akit az Igazgatdsag szervezetére és
mikodésére vonatkozd szabalyzata vagy az Igazgatosag igazgatdjanak dontése a jogi
tigyekért felelds szervezeti egység feladatainak az ellatasaval megbiz vagy erre kijeldl.

1.4.6. Az Igazgatdsag szervezetére és mikodésére vonatkozd szabélyzat vagy az Igazgatosag
igazgatojanak dontése az adatigénylés teljesitését koordinalo szervezeti egységnek, az
iratkezelésért felelds szervezeti egységnek, valamint a jogi tigyekért felelos szervezeti
egységnek, illetve ezek kozil tobbnek a feladatait az Igazgatosdg ugyanazon
szervezeti egységének hataskorébe utalhatja. A szervezeti egységeknek, illetve ezek
koziil tobbnek a feladatai ellatasaval ugyanaz a személy is megbizhaté vagy ezekre a
feladatokra ugyanaz a személy is kijel6lheto.

[.4.7. A Szabélyzatban hasznalt, meg nem hatarozott fogalmakat az Infotv.-ben, az IHM
rendeletben, a 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendeletben, valamint az allamhaztartasrol
sz0l6 torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben
meghatarozottak szerint kell értelmezni. A Szabdlyzatot a jogszabalyokkal és az
[gazgatdsag egyeb szabalyzataival 6sszhangban kell alkalmazni.

[.4.8. A Szabalyzatot a hatalybalépését kovetden 8 munkanapon beliil az Igazgatosag belsod
szamitogépes halozatan is kozzé kell tenni.

[.4.9. Jelen Szabdlyzat 2025. augusztus 29. napjan 1ép hatalyba.

[.4.10. A Szabalyzatot az alkalmazasanak kezdénapjat megelézdéen az Igazgatésaghoz
beérkezett adatigényléssel kapcsolatos eljarasra is alkalmazni kell, feltéve, hogy az
ilyen adatigénylés targyaban az Igazgatosag még nem értesitette az adatigénylét az
adatigénylés teljesitésérol vagy az adatigénylés elutasitasarol.

[.4.11. Hatalyat veszti a 2/2024. szamu igazgatdi utasitdsban szabalyozott ANPI/556/2024.
iktatészamu Kotelezoéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak és a
kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjérdl szolo
szabalyzat.

II. FEJEZET
SZERVEZETI FELADATOK

IL.1. AZIGAZGATO FELADATAI

I.1.1. Az Igazgatosag igazgatdja:
a) elrendeli a kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldval kapcsolatos
eljarasrendet, valamint a kozérdekti adatok és a kozérdekbdl nyilvanos adatok




IL2.1.

I1.3.1.

megismerésére iranyuld adatigénylések teljesitésének rendjét meghatarozo
szabalyzat megalkotésat, illetve annak modositasat;

b) kijeloli az Igazgatosag adatvédelmi tisztvisel6jét és meghatdrozza a szabalyzat
végrehajtasaval kapcsolatos, adatfelelds €s adatk6z16 altal ellatando feladatokat;

¢) kiadmanyozza az egyedi adatigénylésekre adott valaszokat;

d) a kozzététellel kapcsolatos feladatok nem megfelelo teljesitése vagy elmulasztasa
esetén dont a felelds szankcionalasarol;

e) jovahagyja az Igazgatosag honlapjan torténd egyes adatok kozzétételét;

f) elrendeli az éves adatszolgaltatas teljesitése soran a Nemzeti Adatvédelmi és
Informécidszabadsag Hatosag (a tovabbiakban: Hatosag) weboldalan elérhetd, az
Infotv. 71/D. § (4) bekezdése alapjan teljesitendd éves jelentés adatlapjanak
kitoltését. Emellett elrendeli az e-papiron teljesitett adatszolgaltatds pdf
formatumba torténd generalasat kovetden annak hivatali kapun a Hatdsagnak
torténd megkiildését, valamint az altalanos kozzétételi listaban (II/15. kozzétételi
egység) torténd nyilvanossagra hozatalat;

g) elrendeli az Infotv. 37/C. §-a alapjan a kozpénzek felhasznalasanak atlathatosagaért
a Kozponti Informécidés Kozadat-nyilvantartasba torténé adatszolgaltatési
kotelezettség teljesitését.

I.2. IGAZGATOHELYETTESEK

Az lgazgatosag igazgatohelyetteseinek a kozérdekii adatok kozzétételével kapcesolatos
feladatai a kovetkezdk:

a) kozzététel elbtt ellendrzik a hataskoriikbe tartozo adatok kozzétételét,

b) adatszolgaltatas eldtt ellendrzik a hataskoriikbe tartozo adatokat.

IL.3. AZ ADATVEDELMI TISZTVISELO FELADATAI

Az Igazgatosag kezelésében 1€vo kozérdekili és kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzé-,

illetve hozzaférhetové tételével, az adatigénylések teljesitésével kapcsolatos

feladatokat az adatvédelmi tisztviseld koordindlja. Az Igazgatdsag adatvédelmi

tisztvisel6je a vonatkozo jogszabalyok figyelembe vételével — amennyiben az igazgato

mas kormanytisztvisel6t nem nevez ki ezen feladat ellatasara — a Jogi, [gazgatasi és

Birtokiigyi Osztaly vezetoje. E feladatkorében:

a) gondoskodik a Szabalyzat feltilvizsgalatarol, valamint a Szabalyzat jogszabalyi és
szervezeti valtozasokat kévetd modositasarol;

b) ellendrzési jogkore az Igazgatdsag valamennyi 6nalld szervezeti egységére kiterjed,

¢) kozremikodik az Igazgatdsag kozzétételi kotelezettségének teljesitésében, feliigyeli
annak végrehajtasat;

d) jogosult észrevételeit kozvetleniil a szervezeti egység vezetdje, illetve az
igazgatd elé terjeszteni;




11.4.1.

e) a kozzétételi kotelezettséggel kapcsolatos mulasztas észlelése esetén hataridd
tlizésével felhivja a mulasztd szervezeti egység vezetdjét a szabalysértd allapot
megsziintetésére, €s a sziikséges intézkedések megtételére (amennyiben a szervezeti
egység vezetdjének intézkedése eredményes, az adatvédelmi tisztviseld a megtett
intézkedésekrdl tajékoztatja az igazgatot, amennyiben a hataridé eredménytelentil
telik el, az adatvédelmi tisztvisel6 eljarast kezdeményezhet az igazgatonal).

f) ellenérzi az Igazgatosag honlapjan szerepld adatok megfeleldségét, hatalyossagat.
A megaéllapitott mulasztdsokrol, szabalytalansagokrél feljegyzést készit, ezzel
egyidejlleg jelzéssel él az adatok kozzétételéért felelds szervezeti egység felé az
adatok pontositasa, helyesbitése céljabol.

g) az adatfelel6sok bevonasaval évente dokumentélt modon atvizsgalja az [gazgatosag
honlapjan kozzétett adatokat annak érdekében, hogy a honlap ne taroljon
jogszaballyal védett titkot vagy egyéb nem nyilvanos adatot,

h) kozremikodik az Igazgatosdghoz beérkezd kozérdekli adatigénylésre adando
valaszok tervezeteinek elkészitésében. Az adatvédelmi tisztviseld a kdzremiikodést
hataridoben teljesiti és err6l, az allasfoglalasanak, valamint az esetlegesen elvégzett
tovabbi feladat eredményének az egyideji megkiildésével tdjékoztatja az
adatigénylés teljesitéséért felelos szervezeti egységet. Fokozott figyelmet fordit az
Infotv.-ben meghatarozott hataridék betartasara.

i) az Infotv. 30. § (3) bekezdésében foglaltak teljesitése céljabol nyilvantartast vezet
az elutasitott adatigénylésekrol, valamint az elutasitadsok indokairol;

j) a megismételt adatigénylések kisziirése céljabdl az Infotv. 29. § (1la) bekezdése
alapjan nyilvantartast vezet tobbek kozott az alabbi tartalommal: az adatigénylok,
adatigénylések targya és az adatigénylés idépontja;

k) teljesiti az Infotv. 71/D. § (4) bekezdése alapjan teljesitendd adatszolgaltatési
kotelezettséget a Hatdsag részére,

1) gondoskodik az adatfelel6sok €s az adatkdzlok oktatasarol.

I14. A SZERVEZETI EGYSEGEK VEZETOINEK FELADATAI

Az lgazgatosag szervezeti egységeinek vezetdi a szervezeti egység feladatkdrében
keletkezett kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatok vonatkozasaban ellatjdk az
adatfeleldsi feladatokat. Ennek keretében — tobbek kozott — az alabbi feladatokat latjak
el:

a) gondoskodnak a feladat- €s hataskoriikbe tartozo kozzéteendd adatok kozzétételével
kapcsolatos feladatok ellatasarol az 1. szamu melléklet szerinti bontésban,
gondoskodnak a kozzétételi listdkon szerepld adatok eléallitdsarol és hataridore
torténd megkiildésérdl;

b) folyamatosan figyelemmel kisérik és felelnek a kozzétételi lista szerint kozzétett
adatok pontossagaért, idoszertiségéért és értelmezhetdségeért;

¢) gondoskodnak a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol;

d) gondoskodnak a szervezeti egységet érintd, kozérdekl adatigénylésre adando
véalaszok tervezeteinek elokészitésérdl, az adatigénylés teljesitésével kapcsolatos
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11.4.2.

I3 1.

IL5.2.

I1.5.3.

feladatok ellatasarol, amely soran kiemelt figyelmet forditanak az Infotv.-ben
meghatarozott hataridok betartasara;

e) gondoskodnak a kozpénzek felhasznaldsanak atlathatdosaga érdekében a Kozponti
Informéacios Kozadat-nyilvantartas feliiletén az Infotv. 37/C. § (2) bekezdésében
meghatarozott adatok kéthavi rendszerességgel torténd kozzétételével kapesolatos
feladatok ellatasarol.

A kozérdekii adatigénylések teljesitése érdekében az alabbi feladatokat latjak el:

a) Amennyiben az adatigénylés teljesitése tovabbi szervezeti egység kozremlikddését
is sziikségessé teszi, akkor az adatigénylés teljesitéséért felelos szervezeti egység
gondoskodik a tovabbi szervezeti egység bevonasardl.

b) A tovabbi szervezeti egység altal az adatigénylés teljesitésével Osszefiiggésben
elvégzendd feladatot az adatigénylés teljesitéséért felelés szervezeti egység
hatarozza meg.

c) A tovabbi szervezeti egységnek a feladat ellatasara megfelelé hatarid6 biztositasa
érdekében az adatigénylés teljesitéséért felelds szervezeti egység vezetdje sziikség
szerint eldzetesen, rovid uton egyeztet a tovabbi szervezeti egység vezetdjével.

d) A tovabbi szervezeti egység a szamara meghatarozott feladatot a megjelolt
hataridoben teljesiti és err6l, az elvégzett feladat eredményének egyidejii
megkiildésével tdjékoztatja az adatigénylés teljesitéséért felelds szervezeti egységet.

I.5. AZ ADATFELELOS FELADATAI

Az Igazgatésag honlapjaval kapcsolatos adatfeleldsi feladatokat a szervezeti

egységek vezeto6i latjak el. Ennek soran gondoskodnak:

a) a kozzétételi listakon szerepl6 adatok eldallitasarol és az adatk6zlonek hataridoben
torténd megkiildésérol;

b) a kozzétételre keriilé adatok pontossagardl, szakszerliségérdl €s aktualitasarol
kozzététel elott €s utan;

c¢) a pontatlan, téves adatok helyesbitésérol, illetve a frissitett adatok tovabbitasardl az
adatkozldnek, tovabba az iddszerlitlenné valt adatok adatkozld kozremtkodésével
torténd eltavolitasarol;

d) az egységes kozadatkeresd rendszerhez és a kozponti elektronikus jegyzékhez
sziikséges nyilvantartasi adatoknak €s a kozzétételi egységekre vonatkozd leird
adatoknak az adatkozl6 altali feltoltésérdl;

e) a honlapon megjelend adatok strukturdjanak kialakitasarol.

A szervezeti egységek vezetdi altal ellatanddé I1.4.1. pontban meghatarozott
adatfelelosi feladatok a szervezeti egységen beliil kijelolt — feladat/munkakori
leirasban is felhatalmazott — foglalkoztatott utjan is ellathatdak.

Az adatfelelosok adattipusonkénti feladatmegosztasat a jelen szabalyzat 1. szamu
melléklete tartalmazza.
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[1.5.4.

L35,

IL.5.6.

I1.6.1.

I1.6.2.

Az ,Integritas" mentipont keretében torténd feltdltést kizarolag az integritas tanacsado
kezdeményezheti.

Az lIgazgatosdghoz érkez6, kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények
teljesitése soran az adatfeleldsi feladatokat az adatigényléssel érintett szervezeti
egységek vezetdi latjak el. A feladatok ellatdsa soran fokozott figyelmet forditanak az
Infotv.-ben meghatédrozott hataridok betartasara.

A szervezeti egységek vezetdi gondoskodnak a kozpénzek felhasznalasanak
atlathatosaga érdekében a Kozponti Informacios Kozadat-nyilvantartas feliiletén az
Infotv. 37/C. § (2) bekezdésében meghatarozott adatok hataridében torténd
megkiildésérol az adatkdz16 részére a feltoltés érdekében.

I.6. AZ ADATKOZLO FELADATAI

Az lgazgatosdg honlapjanak a milkodtetése az Uzemeltetési Osztilyon kijelolt

informatikusnak és az Okoturisztikai és Kornyezeti Nevelési Osztalyon beliil a

Kozonségkapcesolat és Marketing Csoport csoportvezet6jének a feladata, az adatkozldi

feladatok ellatasa az Okoturisztikai és Kornyezeti Nevelési Osztaly vezetdjének, az

Okoturisztikai és Kornyezeti Nevelési Osztalyon beliill a Kozonségkapcsolat és

Marketing Csoport csoportvezetdjének, illetve az Uzemeltetési Osztalyon kijelolt

informatikusnak a feladata. Ennek soran:

a) gondoskodik az adatvédelmi tisztviseld kozremiik6désével a honlap kozérdekii
adatok kozzétételére alkalmassa tételérdl, formajanak kialakitasarol, folyamatos
tizemeltetésérdl, az esetleges lizemzavar elharitasarol;

b) gondoskodik a hozzad megkiildott adatoknak a honlapon torténd kozzétételérol,
folyamatos elérhet6ségérdl, az adatfelelds jelzése alapjan az adatok frissitésérol,
illetve eltavolitasardl, tovabba az adatk6zlés kvethetdségérol;

¢) gondoskodik a kozzétett adatok hitelességérdl (az adatfelelds altal kozlésre atadott
adatokkal val6 egyezdségérol);

d) ellen6rzi a kdzzéteendd adat pontossagat, szakszeriiségét és aktualitasat;

e) visszakiildheti az adatfelelosnek a pontatlan, téves kdzzéteendd adatot helyesbités,
kijavitas céljabol;

f) gondoskodik a kdzzétett adatallomany mentésérdl,

g) gondoskodik a sziikséges feltételek fennallasa esetén az egységes kozadatkeresd
rendszerhez torténd kapcsolodasrol, az adatkezeld elérhetdségi adatainak és a
kozzétételi egységek leird6 adatainak az egységes kozadatkeresé rendszer
lizemeltetdjéhez torténd tovabbitasarol, €s a tovabbitott adatok rendszeres
frissitésérol.

Gondoskodnak a kozpénzek felhasznalasanak atlathatosaga érdekében a Kozponti

Informaciés Kozadat-nyilvantartas feliiletén az Infotv. 37/C. § (2) bekezdésében

meghatarozott adatok feltoltésérol.
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III. FEJEZET
KOZERDEKU ADATOK NYILVANOSSAGA

II1.1. ALTALANOS TAJEKOZTATASI KOTELEZETTSEG TELJESITESE

II.1.1.

JL L2

11.1.3.

I11.1.4

1L 1.5.

[1I.1.6.

1.2.1.

I11.2.2.

Az lgazgatdsdg — mint kozfeladatot ellaté allami szerv — a feladatkorébe tartozo
igyekben koteles eldsegiteni a kozvélemény pontos és gyors téjékoztatasat. Ennek
érdekében rendszeresen elektronikusan vagy mas modon kozzéteszi, tovabba erre
iranyuld igény esetén hozzaférhetové teszi a tevékenységével kapcsolatos
legfontosabb, — igy kiilonosen a hataskorére, illetékességére, szervezeti felépitésére,
ligyfélfogadasi rendjére ¢s a muikodését meghatarozd jogszabalyokra vonatkozo —
informécidkat.

Az lgazgatosagrol a hiteles, pontos és gyors tdjékoztatast egyedi kommunikacios
eszkozok és csatornak felhasznalasaval, vagy a média bevonasaval kell eldsegiteni.

A tajékoztatas altalanos formai: forumok tartdsa és forumokon vald részvétel,
internetes megjelenés, tajékoztatd kiadvanyok.

. Altalanos tajékoztatasi joggal az Agrarminisztérium felhatalmazasa alapjan, az

SzMSz rendelkezései értelmében az igazgato rendelkezik. Az igazgatohelyettesek, és
a szervezeti egységek vezetdi — elOzetes egyeztetés utan, a konkrét tigyben atruhazott
jogkorben — feladatkoriikben eljarva jogosultak tajékoztatast adni. Egyedi ligyben az
[gazgatosag tevékenységének egy-egy specidlis kérdésében mads, esetileg kijelolt
ligyintéz6 is adhat tajékoztatast, amelynek helyességéért és szakmai szinvonalaért az
ligyintézo6 felel. A t4jékoztatas adasahoz az igazgatd jovahagyasara van sziikség.

A kozérdekli adatok kozzétételével kapcsolatos megkeresések, és a
sajtomegkeresések teljesitése, valamint a sajtoval vald kapcsolattartds soran az
[gazgatdsag az Agrarminisztérium utasitasa alapjan jar el. A nyilatkozatok megtétele
eldtt az Agrarminisztérium Sajtoirodajanak eldzetes hozzajarulasat kell kérni.

Az Igazgatdsagot érintd tudomanyos kutatdmunkéhoz, szakdolgozatok, tanulmanyok
készitéséhez az adatgylijtést, az iratokba vald betekintést és kozzétételt az igazgatd
egyedi kérelem alapjan engedélyezheti.

II1.2. KOZZETETELI KOTELEZETTSEGEK

Az lgazgatosag az Infotv. 1. szamu melléklete szerinti altaldnos kozzétételi lista
alapjan az Igazgatosag tevékenységéhez kapcsolodoan meghatarozott kozérdeku
adatokat a sajat honlapjan teszi kozzé.

Az egyes kozérdekl adatok kozzétételének adatfeleldsi feladatai az Igazgatosag azon
szervezeti egységét terhelik, amely azokat elddllitotta — a nemleges, illetve nem
eldallitott adatokat is —, amely szervezeti egység mikodése soran azok keletkeztek,
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[IL2.3.

[11.2.4.

[I.3.1.

IT.3.2.

[11.3.3.

111.3.4.

I11.3.5.

[11.3.6.

1.3.7.

I11.3.8.

[11.3.9.

illetve amely szervezeti egység esetében jogszabaly kozérdekt adat kezelését vagy
nyilvéantartas vezetését elrendeli.

Az Infotv. szerinti altaldnos kozzétételi listanak az Igazgatosagra vonatkozdan
kozzéteendd adatait, azok adatfelelds szervezeti egységeit, személyeit, az adatk6zlés
gyakorisagat jelen Szabélyzat 1. szamu melléklete tartalmazza.

Az Igazgat6sag honlapjan — a I11.2.1.-111.2.3. pontokban foglaltakon tal — k6zz¢ kell

tenni:

a) az Aggteleki Nemzeti Park Igazgatdosag miikodésére és tevékenységi korére
vonatkozé fontosabb dokumentumokat, szabalyzatokat;

b) az Aggteleki Nemzeti Park Igazgatosag altal készitett tajékoztatokat,
kiadvanyokat;

c) az Aggteleki Nemzeti Park Igazgatosag tevékenységével kapcsolatos aktualis
hireket, kozleményeket, a rendezvényekre vonatkozo tajékoztatokat.

IL3. AKOZERDEKU ADATOK KOZZETETELENEK RENDJE

Az lgazgatésag a kozérdekli adatok kozzétételére vonatkozd — az Infotv. 33. §-aban
meghatarozott — kotelezettségét a http://anp.nemzetipark.gov.hu/ honlapon vald
megjelenéssel teljesiti.

A kozzéteendd kozérdekii és kozérdekbdl nyilvadnos adatok az Igazgatdsag
honlapjanak nyitoéoldalarél, a ,,Kozérdek(i adatok™ hivatkozas alatt elérheté oldalon
kertilnek kozzétételre.

Az lIgazgatosdg a honlap nyitéoldalan a ,,Ko6zérdekii adatok™ hivatkozas mellett
elhelyezi a ,,Kozadatkeres6™ hivatkozast is.

Az lgazgatosag a kozérdekii adatok nyilvanossag szamara kotelezd kozzétételével
egyidejlileg az Infotv. 37/B. §-a alapjan leird adatokat is koteles szolgéltatni az
egységes kozadatkeresd rendszer (www.kozadat.hu) felé.

Az adatfeleléds a kozzéteendd adatokat az adatkozlovel egyeztetve — kozzétételre
alkalmas Word (doc), Excel (xls), kép (jpg) vagy PDF formatumban — elektronikus
uton ellendrzés céljabol megkiildi a hataskorileg illetékes igazgatohelyettesnek.

Az igazgatOhelyettes ellen6rzi a kozzéteendd adatok pontossagat és jogi
megfeleldségét.
Az igazgatOhelyettes engedélye utdn az adatfelelds a kozzététel jovahagyasa céljabol

megkiildi a kozzéteendd adatokat az igazgato részére.

Az igazgatd jovahagyasa utan az adatfelel6s megkiildi a kozzéteendd adatokat az
adatk6z16 részére, aki — legkésdbb 3 napon beliil — gondoskodik a kozzéteendd adatok
honlapon t6rténd kozzétételérol.

Az adattovabbitast, valamint a honlapon torténd megjelenitést ugy kell elvégezni,
hogy a kozzététel idépontja és a kozlés idotartama megfeleljen — az adat jellege
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szerinti — jogszabalyban meghatarozott hataridéknek.

11.3.10, Azokat az adatokat, melyek kozzétételére jogszabaly hataridét nem allapit
meg, az adat keletkezését, illetve megismerését kovetd S munkanapon beliil kell az
adatfelelosnek megkiildenie az adatk6zl6 felé.

I3 1L Az adatkozlé ellenérzi a hivatalos honlap szerkesztdi feluletére feltoltott
adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat a kozzétételre.
Alkalmatlansag esetén az adatok kozzétételét elutasitja €s visszakiildi szerkesztésre az
adatfelel6snek az alkalmatlansagi ok megjelolésével. Alkalmassag esetén az adatokat
kozzéteszi, majd kozzététel utan visszajelzést killd az adatfelelosnek a kozzététel
megtorténtérol.

H13.12. Alkalmatlan az adat a kozzétételre, amennyiben:
a) az adat formatuma nem alkalmas a megjelenitésre;
b) az adat 6sszefiiggéstelen, onmagaval ellentmond¢ informacidkat tartalmaz;
c¢) az adat kiilalakja és megjelenése nem biztositja a mindenki altali atlathato és
Osszefliggd rendszerben torténd megismerhetdséget.

[11.3.13. Az adatfelel6s minden esetben (pl. Uj adat kozlése vagy pontositas, javitds sorén)
ellendrzi az adatkozld6nek megkiildott €s a honlapon kozzétett adatok egyezdségét.

I11.3.14. Az adatfelelés és az adatk6zlé az elektronikus levelezési rendszer hasznalataval
biztositja az adattovabbitasi ¢és adatkozlési feladatok idobeli €s személyi nyomon
kovethetdségét, illetve visszakereshetdségét.

I11.3.15. A helyesbitéssel és frissitéssel kapcsolatos feladatok ellatdsanak rendje:

[11.3.15.1. Az adatfelelos koteles rendszeresen figyelemmel kisérni és folyamatosan
ellendrizni a honlapon k6zolt adatok iddszertiségét.

I11.3.15.2. A kozzétett adatok pontatlanna, tévessé vagy idOszeritlenné valasa, illetve
ilyen adatok feltarasa esetén az adatfelelds eldallitja a helyesbitett vagy frissitett
kozérdeki adatokat tartalmazo dokumentumot €s megkiildi az adatkdzldnek.

[11.3.15.3. Az adatk6zl6 — az adatfelelés altal megjelolt idopontig, ennek hidnyaban 5
munkanapon beliil — gondoskodik az adatfelelds altal kozolt modositas, pontositas,
javitas elvégzésérdl és egyidejlileg az iddszeriitlenné valt adat eltdvolitasarol.

II1.3.16. Az eltavolitassal kapcsolatos feladatok ellatasanak rendje:

[I1.3.16.1. A kozzéteendd adatok honlaprol torténd eltavolitasanak idépontjara, illetve
eloézo allapota archivalasanak (honlapon tartasanak) idotartaméra az iranyadd
jogszabalyok rendelkezéseit kell alkalmazni az alabbiak szerint:

a) amennyiben az aktualis kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban
tartasat irja elo, az adat frissitése esetén annak elérhetdvé tétele a meg6rzési id6
elteltéig nem sziintetheté meg, valamint az adat mellett fel kell tiintetni az
adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az 1j allapot fellelhetoségét, az
archivumban elérhet6 adat elavulasat;

b) frissitett adat uj allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét €s idejét,
illetve az adat el6z0 allapotanak archiv dlloményban valo elérhetdségét,
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¢) az archivumban tartasi kotelezettséget és az archivumban tartds idejét az
adatfelelds a frissitett adatok megkiildésével egyidejlleg jelzi az adatkozlo felé.

[IL4. KOZERDEKU ADATOK FELULVIZSGALATA

I11.4.1. Evente dokumentalt médon feliil kell vizsgalni az Igazgatésag honlapjan kozzétett
adatokat, annak érdekében, hogy ne keriilhessen ki a honlapra jogszaballyal védett vagy
egy¢b nem nyilvanos adat.

111.4.2. A feliilvizsgalatot — az adatfelelosok bevondsaval — az adatvédelmi tisztviseld végzi el.
Az adatvédelmi tisztviseld, amennyiben jogszabaly altal védett adat honlapon torténd
kozzétételét tapasztalja, ugy arr6l soron kivil tdjékoztatja az igazgatot, aki megteszi a
tovabbi sziikséges 1épéseket.

[11.4.3. Az adatvédelmi tisztviseld haladéktalanul dokumentalt formaban gondoskodik az ilyen
jellegti adatok honlaprol torténd torlésérol, illetve az eset kivizsgéalasarol.

[11.4.4. Az adatvédelmi tisztviseld adatvédelmi incidens esetén jelenti azt az igazgatonak,
valamint megteszi a jogszabalyokban el6irt intézkedéseket.

I11.5. KOZADATTARBAN TORTENO KOZZETETEL

IL5.1. A kozzétételi kotelezettségek maradéktalan teljesitése érdekében létre kell hozni az
egységes kozadatkeresd rendszer adatszolgaltatdsahoz sziikséges leird adatokat az
adatkozlonek.

111.5.2. Az Okoturisztikai és Kornyezeti Nevelési Osztaly kijelolt foglalkoztatottja — az
adatfelelésokkel egyiittmiikodve — a leird adatokat, valamint azok sziikség szerinti
frissitéseit az eloirt idon beliil juttatja el a kozadatkeresd részére az elektronikus
jegyzek naprakész vezetése érdekében.

II1.5.3. A leir6 adatokat — az adatfelelésokkel egyiittmiikddve — az Okoturisztikai és
Kornyezeti Nevelési Osztaly kijelolt foglalkoztatottja folyamatosan karbantartja.

[11.5.4. Téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetévé sem a honlapon, sem az egységes
kozadatkeres6 rendszer szamara.

II1.6. TURISZTIKAI HONLAP

I11.6.1. Az Igazgatdsag kiilon honlapot mikodtet a latogatok tajékoztatasa érdekében.

[11.6.2. Az Igazgatosdg turisztikai honlapjara, a https://anp.hu/ oldalra a latogatok
tajékoztatasat szolgald informéciok keriilnek feltoltésre.

I11.6.3. Adatfelelds: a feltdltendd téma szerint érintett szervezeti egység vezetdje.

I11.6.4. Adatk6z16: Jelen Szabalyzat I11.6.1. pontjdban régzitett foglalkoztatottak.
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[11.6.5. Jelen Szabélyzatban foglaltakat megfelelden kell alkalmazni az Igazgatdsag turisztikai

honlapjara.

IV.FEJEZET

KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO ADATIGENYLESEK

TELJESITESENEK RENDJE

IV.l. AKOZERDEKU ADATOK MEGISMERESENEK ALTALANOS SZABALYAI

IV elils

IV.1:2.

V1.3,

IV.1.4.

IV.1.5.

IV.1.6.

IvV.1.7.

IV.1.8.

V1.9,

Az Igazgatosagnak lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évo kozérdekl adatot
barki megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, mindsitett adat, vagy a
kozérdekli adatok nyilvanossdgahoz vald jogot torvény korlatozza. A kozérdeki
adatok megismerésével ¢és nyilvanossagaval oOsszefiiggésben az {izleti titok
megismerésére a Polgari Torvénykonyvben foglaltak az iranyadok. A kozérdekil
adatok nem ismerhetéek meg, illetve nyilvanossaguk korlatozhat6 az Infotv. 27. §-
anak rendelkezései szerint.

A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjérdl, a
kozérdekli adatok igénylésének szabalyair6l az Igazgatdsag honlapjan kozérthetd
tajékoztatast — szabalyzatot — kell kozzétenni, amelynek felelése az Igazgatosag
adatvédelmi tisztviseldje.

A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekii adatok megismerésére
vonatkoz6 rendelkezéseket kell alkalmazni.

Az Igazgatdsag minden adatigénylést érdemben elbiral, €s arra érdemben vélaszol az
Infotv.-ben meghatarozott hataridok betartasaval.

Az adatigénylés tartalma alapjan az igazgatd kijel6li az adatszolgaltatasra kotelezett
személyt, az adatfeleldst.

A kozérdeki adatok igénylésével kapcsolatos feladatokat az adatigényléssel érintett
szervezeti egység vezetdje, az adatfelelés latja el az adatvédelmi tisztviseld
kozremiikodésével. Az Igazgatosag szervezeti egységeihez kozvetlentil (szoban,
irasban vagy elektronikusan) érkezett adatigénylésekkel kapcsolatos feladatok
ellatasar6l — a Szabalyzatban foglaltak szerint — az illetékes szervezeti egységek
vezet6i gondoskodnak.

A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének, az igényekre
adott valaszok elokészitésének koordinalasaért az adatfelelds adatszolgaltatdsa
alapjan az adatvédelmi tisztvisel6 a felelds.

Az adatfelelds a megkeresésre irt valasz tervezetét a beérkezést kovetdé 3
munkanapon beliil megkiildi az adatvédelmi tisztviseld részére.

A nem nyilvanos adatra vonatkozé igényeket — elbiralas céljabol — az igazgato felé
kell tovabbitani.
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IV.1.10. Az Igazgatosag az adatigénylést lehetdség szerint gépileg kereshetdé forméban
teljesiti, kivéve, ha az adatigényl6 ettdl eltérd teljesitési modot kér és az Igazgatdsag
az Infotv. 30. § (2) bekezdésében foglaltakra figyelemmel képes ezen a modon
teljesiteni az adatigénylést.

[V.1.11. Amennyiben az Igazgatosdg az adatigénylés teljesitését mentesiilési vagy
megtagadasi okra hivatkozva elutasitja, az elutasitds indokait a térvényes hataridében
olyan részletességgel kozli az adatigénylovel, hogy az adatigénylé kelld
informécioval rendelkezzen a jogorvoslat igénybevételére vonatkozé dontésének
meghozatalakor.

IV.1.12. A kozérdekii adatok megismerése iranti igények teljesitésével kapcsolatos
megkeresések teljesitése soran, a valaszlevél tervezetek elokészitése, a hatarido-
hosszabbitasra, adatigénylés elutasitasra vonatkozo levelek eldkészitése és kikiildése
soran az Igazgatdsag az Agrarminisztérium Sajtdirodajanak utasitasa alapjén jar el.

IV.2. AZ ADATIGENYLES MODJAI

I[V.2.1. Kozérdekii adat megismerésére iranyuld igényt barki szdéban, irdsban vagy
elektronikus tUton terjeszthet el6 az Igazgatosag részére a I1V.2.2. pontban
meghatarozott elérhetdségeken.

IV.2.2. A kozérdekli adat megismerésére irdnyuld igények benyujtasdnak modja:

IV.2.2.1. Szbéban személyesen:
a) Szobeli igénybejelentést személyesen lehet tenni.
b) Az ugyfélfogadas helye és ideje: az Igazgatosag épiiletében munkaidében
(hétfo-csiitortok 9:00-12:00, 13:00-16:00, péntek 09:00-12:00);
c) Az ugyfélfogadas igénybevételére vonatkozd feltétel: elézetes iddpont
egyeztetés.

IvV.2.2.2. Irasban:
a) Személyesen €s postan az aldbbi cimen:
Aggteleki Nemzeti Park Igazgatdsag
3758 Josvatfd, Tengerszem oldal 1.;
b) Elektronikus levélben (e-mail {izenetben) az anpi@anpi.hu kdzponti e-mail
cimen
¢) Elektronikus kapcsolattartas szerinti feliileten keresztiil:

ca) E-Papir szolgaltatas utjan.
cb) az Igazgatdsag hivatali kapujan keresztiil:
KRID azonosito: 326133778

IV.2.3. Az informécios jogokkal foglalkozo személy megnevezése: dr. Sandor Katalin

IV.2.4. A kozérdekli adat megismerésére iranyuld igényt az Igazgatosag szoban, irasban és
elektronikus uton eldterjesztett kérelemre is teljesiti.

18



IV.2.5. Azigényl6 kérheti:

a) kozérdekil adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
b) kozérdekil adatokat tartalmazo iratokba torténd betekintést,
c) kozérdekii adatokat tartalmazd iratokrol torténd masolat készitését.

IV.2.6. Az igény benyujtasaval egyidejiileg kezdetét veszi az eljaras.

IV.2.7. Az adatigényl6 igényét az eljaras teljes tartama alatt barmikor visszavonhatja, az
[gazgatdsag azonban jogosult a mar keletkezett koltségeinek megtéritését kérni.

IV.2.8. A szébeli tajékoztatas szabalyai

IVd.8.l.

IV.2.8.2.

IV.2.8.3.

IV.2.8.4.

IV.2.8.5.

A kozérdekli adatokkal kapcsolatban felmeriilt, szoban eldterjesztett igényeket
elsédlegesen irasban kell teljesiteni, az el6terjesztett igényt akkor lehet szoban
teljesiteni, amennyiben:

a) az adatigényld szoban kéri a valaszt, illetve

b) az igényelt adat az Igazgatdsag honlapjan vagy mas modon jogszeriien mar
nyilvanossagra kertilt, igy az az igénylonek irdsos formaban is elérhetd,

c) az adatigénylés az Igazgatosdg, vagy valamely szervezeti egység
hataskorére, eljarasaira, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozé altalanos
tajékoztatassal teljesitheto,

d) szoéban azonnal teljesitheto és az igényld szamara kielégito.

A kozérdekii adatok igénylésére vonatkozo, szoban feltett kérdéseket az érintett
ligy tigyintézoje (adatfelelds) azonnal koteles megvalaszolni, amennyiben az tigy
természete nem igényli az irasbeli tajékoztatast és az adatigénylé nem kéri a
vélaszt irasban vagy informatikai uton torténd rogzitését. A széban megvalaszolt
kérdésekrol feljegyzést kell késziteni, amely tartalmazza az ligy szamat, targyat,
az igényelt adatokat, az adatigénylés moddjat és idejét. A feljegyzést az
tigyiratban el kell helyezni. Az adatigénylés tényérol, illetve tartalmarol az
[gazgatdsag igazgatodjat tdjékoztatni kell. A tdjékoztatds tényét a feljegyzésen
igazolni kell.

Amennyiben a széban eldterjesztett igény szoban nem vélaszolhatdé meg, az
igénylést irasba kell foglalni, és az adatigénylot tajékoztatni kell arrdl, hogy
igényének teljesitésére irasban keriil sor. Az ligyintéz6 (adatfelelds) feljegyzést
készit a megkeresésrol, melyrdl az Igazgatosag igazgatdjat tajékoztatni kell. A
tajékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell.

A kozérdekli adat megismerése irant eléterjesztett, szoban bejelentett igényt —
tartalmanak pontos rogzitésével — irasba kell foglalnia annak a szervezeti
egységnek, ahol azt el6terjesztették, és gondoskodni kell a megkeresés
érkeztetésérol €s iktatasarol.

Amennyiben a szoban eldadott adatigénylést nem az adatigénylés teljesitéséért
felelds szervezeti egység vagy annak foglalkoztatottja veszi fel, az ilyen
adatigénylésr6l késziilt dokumentumot haladéktalanul meg kell kiildeni
érkeztetés és iktatds utdn az adatigénylés teljesitéséért felelds szervezeti
egységnek is.
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[V.2.8.6. A szoban eldterjesztett kérelem irasba foglaldsa soran a Szabalyzat 2. szamu

Iv.2.9.

melléklete szerinti adattartalmu iratot is el kell késziteni.

Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

IV.2.9.1. Az irasban elbterjesztett kozérdekii adat megismerésére iranyuld igény az

adatigényld altal irt tetszéleges forméban, vagy a Szabalyzat 2. szamu melléklete
szerinti igényldlap kitoltésével nyujthatd be.

[V.2.9.2. Az irasban — a Szabalyzat 2. szama melléklete szerint — benytjtott igényben az

alabbi adatokat kell megjeldlni:

a) az adatigényld neve és levelezési cime,

b) napkoézbeni elérhetdsége (telefonszam vagy e-mail cim),

c) azigényelt adatok pontos meghatarozasa,

d) nyilatkozat arrél, hogy az adatokat személyes bemutatds soran kivanja
megismerni, vagy masolat készitését igényli,

e) masolatok igénylése esetében az atvétel modja (személyesen, postai uton
vagy elektronikus levélben).

[V.2.9.3. Az adatigényl6 személyes adatai csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az

igény teljesitésc¢hez, a teljesithet6ség vizsgalatdhoz és a masolatkészitésért
megallapitott koltségtérités megtizetéséhez sziikséges.

IV.2.9.4. Az Igazgatdsaghoz személyesen, irdsban eljuttatott adatigénylést az Igazgatosag

adatigénylést atvevd szervezeti egysége vagy foglalkoztatottja azonnal
tovabbitja az iratkezelésért felel6s szervezeti egységnek érkeztetés és iktatas
érdekében.

IV.3. AZ ADATIGENYLES TELJESITHETOSEGENEK VIZSGALATA

[V.3.1.

IV.3.2.

IV.3.3.

IV.3.4.

IV.3.5.

Az adatfelelds a kozérdekli €s kozérdekbol nyilvanos adatok megismerése iranti
adatigénylést az Igazgatosaghoz torténd beérkezést €s iktatast kdvetdéen azonnal
koteles eljuttatni az adatvédelmi tisztviselonek.

A beiktatott adatigényt az adatvédelmi tisztvisel6 és az adatfelelés haladéktalanul
megvizsgalja, hogy az Infotv. 29. § (1a) és (1b) bekezdésben foglaltak fennallnak-e.

Az adatvédelmi tisztvisel a IV.3.2. pont szerinti vizsgalatot kévetden — az adatkor
szerint rintett szervezeti egység vezetOjével (adatfelelossel) egyiittmikédve —
megvizsgalja, hogy az adatigénylé az igényét a teljesithet6ség szempontjabodl
megfelelden terjesztette-e eld. Az adatigénylés vizsgalata tartalmi és formai
szempontok értékelésére terjed ki.

Amennyiben az adatigényld tobb adatot igényelt, az értckelés az adatelvnek
megfeleléen minden egyes adat esetében kiilon-kiilon torténik.

A tartalmi vizsgalat sordn az alabbi szempontokat kell értékelni:

20



b)

g)
h)
1)
J)
k)

D

a beadvany, amelyben az adatigénylés talalhato, tartalmaz-e az adatigénylésen
kiviil mas eljarasrend alkalmazasat, vagy mas intézkedés megtételét
sziikségessé tevod igényt vagy egyéb tartalmi elemet, és amennyiben igen,
elkiilonithetéek-e az adatigényléstol eltéro kiilonféle igények, tartalmi elemek;
a megismerni kivant adatok kore pontosan meghatarozhaté-e, megéllapithato-e
egyértelmiien az adatigénylés tartalma, vagyis az, hogy az adatigénylés mely
konkrét informacié megismerésére iranyul, amennyiben nem — indokoldssal —
az adatigényl6 pontositasra valo felhivasa [Infotv. 28. § (3)] sziikséges;
kozérdekii adatnak vagy kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiil-e az igényelt
informacio;

az igény az Igazgatosag kezelésében 1évo adatra vonatkozik-e, az Igazgatdsag
kezelésében van-e és rogzitett formaban rendelkezésre all-e az igényelt
informacio;

amennyiben az igényelt informacié nem az Igazgatosag kezelésében van,
azonosithaté-e az igényelt informacié tekintetében adatkezelének mindsiild
személy vagy szervezet;

fennall-e az adatigénylés teljesitésének a megtagadasara vonatkozo barmely
torvényes ok;

amennyiben az Infotv. 27. § (5) bekezdés szerinti megtagadasi ok &ll fenn, az
Infotv. 30. § (5) bekezdése alkalmazasaval az adat kiadhato-e;

nyilvéanos forrasbol elérhet6-e az igényelt informacio;

fennallnak-e az Infotv. 29. § (1a)-(1b) bekezdéseiben meghatarozott feltételek;
szlikségessé teszi-e az adatigénylés teljesitése ) adat eldallitasat;

fennall-e az adatigénylés teljesitése hataridejének meghosszabbitasat
sziikségessé tevd, az Infotv. 29. § (2) bekezdésében meghatarozott egy vagy
tobb ok;

az adatigényl6 igényel-e mésolatot az adatot tartalmazé dokumentumrol,

m) az adatigénylés teljesitése indokolja-e koltségtérités megallapitasat.

[V.3.6. A formai vizsgalat soran az alabbi szempontokat kell értékelni:

a)

b)

c)

az adatigénylés tartalmazza-e az adatigényld nevét / nem természetes személy
esetében megnevezEsét, valamint azt az elérhetéséget, amelyen szaméra az
adatigényléssel kapcsolatos tajékoztatas megadhato;

az adatigénylé egyértelmlien megjeldlte-e, hogy milyen moédon kivanja
megismerni az adatokat;

az adatigényl6 altal megjelolt teljesitési mod biztosithato-e.

IV.3.7. Amennyiben az igény nem tartalmazza az igény teljesitéséhez, illetve a doéntéshez
szlikséges adatokat — ideértve azt az esetet is, ha az adatigényldé a megismerni kivant

adatot nem tudja pontosan megjeldlni, (szoban, irasban, vagy elektronikus tton)
haladéktalanul fel kell venni a kapcsolatot az adatigénylovel és segitséget kell
nyUjtani a formailag megfelelé igény benyujtasa, illetve a megismerni kivant adatok
korének pontos meghatarozésa érdekében.

IV.3.8. Amennyiben az adatigénylés nem egyértelmii, az adatfelelés — az adatvédelmi
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IV.3.9.

IV.3. 10,

IV.3.11.

IV.3.12.

IV.3.13.

IV.3.14.

IV 3.

tisztvisel6 bevonasaval — haladéktalanul felhivja az igénylét az adatigénylés
pontositasara hataridé tizésével a jelen Szabalyzat 3. szdmua melléklete alapjan. A
felhivasban az Igazgatosag arrol is tajékoztatja az adatigénylot, hogy a pontositasra
valé felhivas megtételétdl az erre adott valasznak az Igazgatdésaghoz wvald
beérkezéséig terjedd iddtartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo
hataridébe nem szamit bele.

A felhivasban az Igazgatosag részletesen kifejti azt, hogy az Igazgatdsag miként
értelmezi az adatigénylést, az adatigénylés melyik részét, megfogalmazasat nem
tartja egyértelmlinek és az adatigénylés melyik részét, megfogalmazasat kéri
pontositani.

Amennyiben az adatigénylé az adatigénylést a meghatarozott hataridében nem
pontositja, az Igazgatosdg az adatigénylés alapjan jar el, amely koriilményre a
felhivasban figyelmezteti az adatigénylot.

A kozérdekli adatigénylés teljesithetéségérol — az esetleges koltségtérités
megallapitasardl, annak mértékérdl az adatvédelmi tisztviseld és az adatfelelds
javaslatanak figyelembevételével — az igazgat6 dont.

Ha az igény benyujtasakor, vagy az eljaras késobbi szakaszaban megéllapitasra
kertil, hogy az igényben szereplé adat, vagy annak egy része nem az Igazgatosag
kezelésében van, az igényt vagy annak egy részét — az adatigényld egyideji értesitése
mellett — haladéktalanul meg kell kiildeni az adattal rendelkezd szervhez.
Amennyiben az adat szolgaltatasaért feleloés szerv nem azonosithatd be, az igényl6t
az igény teljesithetetlenségérdl kell értesiteni.

Az lgazgatésagnak — amennyire ez észszerlien lehetséges — segitenie kell az
adatigényl6t az igényelt kozérdekii adatot tartalmazd irat azonositasdban. Ha az
[gazgatdsdg nem rendelkezik az igényelt kozérdekli adatot tartalmazd irattal vagy
nincs hatdskore arra, hogy az adatigénylést teljesitse, akkor, ha ez lehetséges, az
adatigényldt t4jékoztatnia kell arrdl, hogy mely hatdskorrel rendelkezd kozhatalmi
szervhez fordulhat.

Az lgazgatosag tovéabbi felvilagositdst nyujt a tényleges adatkezeld személyérol,
feltéve, hogy erre vonatkoz6 informdacioval rendelkezik, kiilonésen, ha a tényleges
adatkezel6 jelenleg vagy korabban alarendeltségébe tartozik vagy tartozott, illetve a
vonatkoz6 jogszabalyok alapjan az adatkezeld kiléte az Igazgatosag altal
egyértelmiien azonosithato.

Ha az igény teljesitésé¢hez — az Igazgatosag kezelésében 1€v6 adatok alapulvételével
— uj adat elballitasa sziikséges (pl. az adatigénylé altal meghatarozott tipusu
dokumentumok bizonyos adatainak kigytjtése, statisztikak, elemzések elkészitése),
az adatfelel6s — az érintett szakteriiletek sziikség szerinti bevondsaval — megvizsgalja
az igény teljesithetoségét.
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IV.4.l.

[V.4.2.

IvV.4.3.

IV.4.4.

IV.45.

IV.4.6.

IV.4.7.

IV 4. AZ ADATIGENYLES TELJESITESENEK ELUTASITASA,
MEGTAGADASA

Az Igazgatosag nem koteles eleget tenni az igénylésnek, az adatigénylés teljesitését
elutasithatja:

a) abban a részben, amelyben az azonos igényl6 altal egy éven beliil benyujtott,
azonos adatkorre irdnyuld adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos
adatkorbe tartozé adatokban valtozas nem allt be (Infotv. 29. § (1a) bekezdés);

b) ha az igényl6 nem adja meg nevét, nem természetes személy adatigényld esetén
megnevezését, valamint azt az elérhetoséget, amelyen szamara az adatigényléssel
kapcsolatos barmely tajékoztatds és értesités megadhaté (Infotv. 29. § (1b)
bekezd¢s).

Az Igazgatdsag az adatigénylés teljesitését az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében foglalt
feltételek teljesiilése esetén kizarélag akkor utasithatja el, ha az azonos adatigényld
altal egy éven beliil benyujtott, azonos adat megismerésére iranyuld adatigénylést
korabban
a) teljesitette és a korabban igényelt, azonos adatkorbe tartozd adatokban nem
allt be valtozas; vagy
b) a jogorvoslati lehetéségekrdl torténd tajékoztatasra is kiterjedd indokoléssal
ellatott valaszban elutasitotta és az elutasitas okaban nem allt be valtozas.

Az Igazgatdsag az adatigénylés teljesitésének az Infotv. 29. § (la) bekezdésében
foglalt okbdl torténd elutasitdsarol a jogorvoslati lehetéségekre is kiterjedd
valaszlevélben értesiti az adatigénylot.

Amennyiben lehetséges, az Igazgatdsag az adatigénylés teljesitésének az Infotv. 29.
§ (1b) bekezdésében foglalt okbol torténd elutasitasarol a jogorvoslati lehetdségekre
is kiterjed6 valaszlevélben értesiti az adatigénylot.

Az Igazgatosag az adatigénylés teljesitését akkor is elutasithatja, ha annak teljesitése
kizérélag 0j adat eléallitdsa utjan lehetséges. Az Igazgatdsdg nem alkalmazhatja a
IV.4.5. pontban foglaltakat abban az esetben, ha az igényelt kozérdeki adat a
kezelésében van €s azonnal elérhetd. Az igényelt kézérdekii adatot akkor is azonnal
elérhetének kell tekinteni, ha annak eldallitdsa kiilonosen az ehhez sziikséges
alapmiiveletek elvégzésére, valamint az adatok tablazatba foglaldsanak iddéigényére
figyelemmel nem okoz jelent6s munkaterhet.

Amennyiben az igényelt kozérdekii adat az Igazgatdsag kezelésében van, am annak
eloallitasa jelentés munkaterhet okoz, az Igazgatosag donthet az adatigénylés
teljesités hataridejének meghosszabbitasarol.

Az adatigénylésnek az I[gazgatdsag nem koteles eleget tenni, ha az igény teljesitése
az Igazgatdsag tényleges kezelésében nem 1évo adat beszerzését, begyijtését, vagy
az Igazgatosag tényleges kezelésében 1évo kozérdekl adatok vagy kozérdekbol
nyilvanos adatok Osszevetése utjan a kezelésében 1évo adatokhoz képest 0j adat
eloallitasat tenné sziikségessé.
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IV.4.8.

IV.4.9.

IV.4.10.

IV4.11.

IV.4.12.

IV.4.13.

IV.4.14.

[V.4.15.

IV.4.16.

IvV.4.17.

Amennyiben az adatigényl6 bizonyithatéan hamis névvel igényli az adatot, abban az
esetben az Igazgatosag ugy tekinti, hogy a név megaddsa nem teljesiilt, igy az
adatigénylés megtagadhato.

Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra val6 hivatkozassal, hogy annak kozérthetd
formaban nem lehet eleget tenni.

A kozérdekl adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert
a nem magyar anyanyelvi(i igényld az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas
nyelven fogalmazza meg.

Az igénylés elutasitasara az Igazgatosag az igény beérkezésétdl szamitott 15 napon
beliil jogosult. Az adatigénylés elutasitdsara, megtagadasara a jelen Szabélyzat 8.
szamu melléklete alapjan kertil sor.

Amennyiben az igényelt kozérdekii adat nincs az Igazgatosag kezelésében, vagy az
Igazgatdsag kezelésében van, de az Infotv. 27. § (1)-(2) vagy (4)-(6) bekezdésében
meghatarozott valamely megtagadasi ok fennall, az adatigénylés megtagadasarol a
megtagadas okait és a jogorvoslati lehetoségeket ismertetd valasztervezet késziil.

Amennyiben megallapitasra keriil, hogy az adatigényld éltal igényelt adatok nem
hozhatoak nyilvanossagra, ¢s az adatigénylés teljesitésének megtagadasara keriil sor,
ugy e dontésrdl, és annak okairdl, tovabba az Infotv. 31. §-a szerinti jogorvoslati
lehetoségrol az adatigényldt irasban postai uton, illetve ha az adatigényld
elektronikus levelezési cimét kozolte, akkor e-mailen kell értesiteni.

Amennyiben az adatigénylés az Infotv. 27. § (5) és (6) bekezdése szerinti dontés
megalapozasat, valamint tovabbi dontés megalapozasat szolgaldo adat mindségére
hivatkozéssal, illetve arra tekintettel keriil elutasitasra, hogy a kozérdekii adat
adatigényld 4altali megismerése az Igazgatosdg torvényes mikodése rendjét
vesz€lyeztetné, feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsd befolyasolasat tenné
lehetévé, az Igazgatdsag koteles részletesen megindokolni és alatamasztani a
kozérdekl adat megismerésének megtagadasaként megjelolt okot.

Amennyiben az adatigénylés {iizleti titokra hivatkozéassal keriil elutasitasra, az
[gazgatosag koteles beszerezni a titokgazda alldspontjat arra vonatkozoan, hogy az
adatigényléssel érintett kozérdekii adat adatigénylés soran torténd megismerésével
mely védett ismeret az, amely az lzleti tevékenység végzése szempontjabol
aranytalan sérelmet szenvedne. A titokgazdanak allaspontjaban ki kell térnie az
adatmegismerés korlatozasanak jogszertségére, indokoltsagara, sziikségességére €s
aranyossagara.

Indokolassal alatamasztva kell eljarni akkor is, ha az Igazgatosag allaspontja szerint
az igényelt adat nem k6zérdekii adat.

Ha a kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadéasa
tekintetében a térvény az adatkezeld mérlegelését teszi lehetové, a megtagadas

alapjat sziiken kell értelmezni, és a kozérdekli adat megismerésére irdnyuld igény
teljesitése kizardlag abban az esetben tagadhaté meg, ha a megtagadas alapjaul
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IV.4.18.

a1,

Vel

IV.5.3.

IV.54.

IV.5.5.

IV.5.6.

V.51

V.58,

szolgalo kozérdek nagyobb stlyu a kozérdekl adat megismerésére iranyuld igény
teljesitéséhez fiz6d6 kdzérdeknél.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitdsok indokair6él az Igazgatdsag
nyilvantartast vezet.

IV.5. ELJARASI HATARIDOK

A kozérdekii adat megismerésére iranyulo igény teljesitésének az igény beérkezését
kovetden a legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil kell eleget tenni.

Ha az adatigénylés jelent6s terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése az Igazgatosag alaptevékenységének ellatdsdhoz sziikséges
munkaer6forras aranytalan mértéki igénybevételével jar, akkor az IV.5.1. pontban
meghatarozott hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd. A hatarid6
hosszabbitasrol az igénylot az igény beérkezését kdvetd 15 napon beliil tdjékoztatni
kell a jelen Szabalyzat 4. szamu melléklete szerint. A t4jékoztatasnak tartalmaznia
kell a hataridd hosszabbitas indokait, valamint a meghosszabbitott hataridd
lejaratanak naptari nap szerint meghatarozott idopontjat.

Az adatigénylés teljesitési hataridejének az Infotv. 29. § (2) bekezdésében
meghatarozottak szerint térténé meghosszabbitasara kizarolag abban az esetben van
mod, ha az Igazgatosag megallapitja, hogy nincsen helye az adatigénylés teljesitése
elutasitasanak.

A hataridé hosszabbitasra vonatkozéd dontés meghozatalat megel6zéen az
adatigénylés teljesitéséért felelos szervezeti egység sziikség esetén kikéri az
adatigénylés teljesitésében kozremiikdo mas szervezeti egységek allaspontjat.

Amennyiben az  adatigényld0 ~az  adatot tartalmazé  dokumentumrol,
dokumentumrészrél masolatot igényel, az Igazgatdsag az adatigényl€s teljesitéséért —
az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedéen — koltségtéritést
allapithat meg. Az igénylot a koltségtérités Osszegérdl, valamint az adatigénylés
teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az igény beérkezését
kovetd 15 napon beliil, az igény teljesitését megeldzden kell tajékoztatni.

Az igénylé a IV.5.5. pont esetében a tdjékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon
beliil nyilatkozik arrdl, hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatas megtételétdl az
igényl6 nyilatkozatanak az Igazgatdsaghoz valod beérkezéséig terjedé iddtartam az
adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo hataridébe nem szamit bele. Ha az
igényl6 az igényét fenntartja, a koltségtéritést az Igazgatosag altal megallapitott,
legalabb 15 napos hataridében kételes az [gazgatosag részére megfizetni.

Ha az Igazgatosag koltségtéritést allapit meg, az adatigénylést a koltségtéritésnek az
igényl6 altali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesitenie az Igazgatdsagnak.

Amennyiben az adatigénylés teljesitésének megtagadasara kertil sor, az igény
teljesitésének megtagadasarol, annak indokairdl, valamint az igénylét megilletd
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jogorvoslati lehetdségekrdl, az igény beérkezését kdvetd 15 napon beliil irasban vagy
— ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus levélben
értesiteni kell az igényl6t.

IV.5.9. A hataridok betartdsdért az adatigénylés teljesitésével <Erintett valamennyi
foglalkoztatott felel6s.

IV.6. AZ ADATIGENYLESEK TELJESITESENEK KOLTSEGEI

IV.6.1. Az adatokat tartalmaz6 dokumentumrdl vagy dokumentumrészrol, annak tarolasi
modjatol fliggetleniil az igénylé masolatot kaphat.

IV.6.2. Az lgazgatosag az adatigénylés teljesitéséért, a masolat készitéséért — az azzal
kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden — koltségtéritést allapithat meg.

[V.6.3. A koltségtérités megallapitasa soran figyelemmel kell lennie arra, hogy a koltségtérités
megallapitasa nem kotelezo.

IV.6.4. Koltségtérités megallapitasara az Infotv. 29. § (4) bekezdése szerinti esetben és
kizérolag akkor van mdd, ha az Igazgatésag megallapitja, hogy nincs helye az
adatigénylés teljesitése elutasitasanak.

IV.6.5. Az Igazgatosag koltségtéritést akkor allapithat meg, ha a felmeriilt koltség mértéke
meghaladja a 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben meghatarozott, koltségtéritésként
megallapithatd legalacsonyabb 06sszeget, azzal, hogy az igy meghatarozott
koltségtérités osszege ekkor sem haladhatja meg a korméanyrendeletben meghatarozott
legmagasabb Gsszeget.

[V.6.6. A koltségtérités megallapitasanak szabalyait a 5. szamu melléklet tartalmazza.

[V.6.7. A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi koltségelemek vehetok
figyelembe:
a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo koltsége, valamint
b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozonak az igényld részére torténd
kézbesitésének koltsége.

[V.6.8. A koltségtérités Osszegének megallapitasa érdekében az adatfelelos haladéktalanul
tajékoztatja a Pénziigyi és Szamviteli Osztaly vezetdjét. A Pénziigyi és Szamviteli
Osztaly a vonatkozd jogszabalyok figyelembevételével 2 munkanapon beliil el6zetes
dijkalkulaciot készit.

IV.6.9. A koltségtérités megallapitasarél és az adatigényld altal megtéritendé koltségek
Osszegérol az igazgatd dont. Amennyiben az Igazgatosag adatigénylés teljesitésében
kozremtkodd szervezeti egységei akar a koltségtérités sziikségességét, akar az
adatigénylo altal megtéritendd koltségek Osszegét illetden eltéré allaspontot
képviselnek, az igazgato sziikség szerint egyeztetést tart.

[V.6.10. A koltségtérités Osszegérol az igénylét az igény teljesitését megelézden
t4jékoztatni kell. Az adatfelelés a Pénziigyi és Szamviteli Osztaly altal 6sszeallitott
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koltségkalkulacio ismeretében a Szabalyzat 6. szamu melléklete szerint, irdsban az
igény beérkezését kovetd 15 napon belill tajékoztatja az adatigénylét a kérelem
teljesithetoségének feltételeirdl és a varhatd koltségekrol, mellyel egyidejlileg
tajékoztatja a koltség befizetésére szolgalo, az Igazgatosag Magyar Allamkincstarnal
vezetett 10027006-01743647-00000000 eldiranyzat felhasznalasi keretszamlajanak
szamarol.

IV.6.11. Az adatigénylot tajékoztatni kell a koltségtérités megallapitasarol és indokairol,
valamint az adatigényld altal megtéritendé koltségek Osszegérol, tovabba a
koltségtérités megallapitasa ellen az adatigénylé altal igénybe vehetd jogorvoslati
lehet6ségekrol, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld
lehetdségeirdl.

IV.6.12. Az adatigényl6tol egyértelmii nyilatkozatot kell kérni arrdl, hogy a koltségek
ismeretében fenntartja, vagy modositja kérelmét. Amennyiben az adatigénylé a
koltségek megtéritését nem vallalja, az adatigényl6t tajékoztatni kell a betekintés
lehetdségérdl. Ha az igénylo az igényét fenntartja, a koltségtéritést az Igazgatosag altal
megallapitott, legaldbb 15 napos hataridében koteles az Igazgatosag részére
megfizetni.

[V.6.13. A tajékoztatas megadasat kovetd masolatkészitési igény esetén az adatigénylés
kizarolag a megallapitott koltségtérités adatigénylo altal torténd megfizetését kovetden
teljesitheto.

IvV.6.14. Az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kévetd 15
napon beliil kell teljesiteni.

IV.7. AZ ADATIGENYLES TELJESITESE, KOZREMUKODES AZ
ADATIGENYLES TELJESITESEBEN

[V.7.1. Az iratkezelésért felelés szervezeti egység gondoskodik az adatigénylésnek az
[gazgatdsaghoz érkezés napjan torténd iktatdsardl és az adatigénylés teljesitéséért
felelos adatfeleldshoz torténd haladéktalan tovabbitasardl, valamint az adatigénylésre
adand¢ vélasznak a kiadméanyozas napjan torténd iktatasarol.

IV.7.2. Az adatigénylés teljesitéséért felelds szervezeti egység vezetdje gondoskodik:

a) az adatigénylés formai és tartalmi vizsgalatarol az adatvédelmi tisztviselovel
egytittmiikodve;

b) sziikség esetén az adatigénylonek az adatigénylés pontositdsra torténd
felhivasarol;

c) a tovabbi szervezeti egységek azonositasarol és azoknak az adatigénylés
teljesitésébe hataridd thzésével torténd bevondsarél. Amennyiben az
adatigénylés teljesitéséhez az Igazgatdésag szakmai teriiletének bevondsa
sziikséges, ugy az illetékes szervezeti egység foglalkoztatottja Osszegytjti,
elokésziti az adatokat, melyeket haladéktalanul megkiild az adatfelelésnek.

d) az adatvédelmi tisztviselonek az adatigénylés teljesitésébe torténd azonnali
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g)

h)

)

bevonasarol. Az adatigénylés teljesitéséért felelos szervezeti egység vezetoje
lehetoség szerint egyszerre intézkedik a tovabbi szervezeti egységek és az
adatvédelmi tisztviseld bevonasarol.

dontés megalapozésat szolgald adat megismerésére iranyuld adatigénylés esetén
az Infotv. 27. § (5) bekezdése alapjan az adatigénylés az igényelt adatok
megismerését engedélyezni jogosult személynek hatarido tazésével torténd
megkiildésérol;

koltségtérités varhaté megallapitdsa esetén a felmeriilé koltségek 6sszesitésérol;

az adatigénylonek kiildendo, a jogorvoslati lehetoségekre kiterjed6 és indokolast
is tartalmazo valasztervezet elokészitésérol, melyet visszamutatasra megkiild az
adatvédelmi tisztviselonek;

az adatvédelmi tisztviseld koordindldsaval az adatigénylésre adandé valasz
tervezetének alairasra torténd elokészitésérol;

az adatigénylésre adando valasz tervezetének az adatvédelmi tisztviseld
bevonasat kovetden az  Agrarminisztérium  Sajtdiroddjanak  torténd
megkiildésérol, majd jovahagyast kovetden a kiadmanyozasra jogosult
vezetonek torténdé megkiildésérol és az adatigényld részére torténd
megkiildésérol;

az adatigénylés teljesitésére nyitva allo hataridé meghosszabbitasara vonatkozo
javaslattételrol.

IV.7.3. Az adatigénylés teljesitéséért felelés szervezeti egység vezetdje az adatvédelmi
tisztviseld bevondsaval gondoskodik:

a)

az adatigényl6 nevének az Infotv. 28. § (2) bekezdésben meghatarozott célbdl,
az ott meghatdrozott ideig torténd kezelésérdl €s a jogszerli adatkezelési tartamot
kovetd torlésérol;

IV.7.4. Az adatvédelmi tisztvisel6 gondoskodik:

a)

b)

az Infotv. 30. § (3) bekezdése alapjan az elutasitott adatigénylésekrol, valamint
az elutasitas indokait tartalmazé nyilvantartas vezetésérol,

az Infotv. 71/D. § (4) bekezdése alapjan a Hatosagnak a kozérdeki
adatigénylések teljesitésének és megtagadasanak szamarol és a megtagadasok
jellemz6 indokairdl, a kozérdekl adatigénylések teljesitéséhez sziikséges napok
atlagos szdmarol, valamint a kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok
kozzétételének elérhetoségérol  killdendd  tajékoztatas tervezetének az
elokészitésérdl és a kiadmanyozasra jogosult vezetdnek térténd megkiildésérol,
ugy, hogy a jelentés €s az abban szerepl6 adatok targyévet kéveto januar 31-ig a
Hatdsdghoz megérkezzenek.

IV.7.5.A jogi ligyekért felelos szervezeti egység vezetdje gondoskodik az adatigénylés
teljesitéséért felelos szervezeti egység altal eldkészitett valasztervezetnek a jogi

eléirasoknak valé megfelelés, valamint az Igazgatosag egyéb szabalyzataival fennalld

Osszhang  szempontjabol  torténdé  megvizsgalasardl, véleményezésérol  és

jovahagyasardl.

[V.7.6. Amennyiben a jogi tigyekért felelos szervezeti egység vezetdje szerint a valasztervezet
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jovahagyasanak feltételei nem allnak fenn, azt véleményével egylitt visszakiildi
ismételt vizsgalat céljabol az adatigénylés teljesitéséért felelés szervezeti egység
vezetdjének.

IV.7.7. Amennyiben az igényelt kozérdekt adat az Igazgatdsag kezelésében van és az Infotv.
27. § (2) bekezdése szerinti megtagadasi ok nem all fenn vagy az érdekmérlegelés
eredményeképpen a megtagadasi ok nem alkalmazhatd, az adatfelel6s gondoskodik az
igényelt adat kiaddsanak el6készitésérdl és az adatvédelmi tisztviseldvel tortént
egyeztetést kovetden az Agrarminisztérium Sajtoirodajanak torténd megkiildésérol. Az
Agrarminisztérium Sajtoirodajanak jovahagyasat kovetden sor keriil az adatigényld
részére a valasz megkiildésére.

[V.7.8. Az adatigénylés teljesitéséért felelos szervezeti egység vezetdje az Infotv. 29. § (1)
bekezdésében meghatarozott vagy a meghosszabbitott hataridé lejartat megel6z6en —
az Agrarminisztérium Sajtoirodajanak jovahagyasa esetén — atadja a kiadmanyozasra
jogosult vezetdnek az adatigénylonek kiildendd valasz tervezetét, valamint az igényelt
kozérdeki adatot vagy az annak elérhetdségére utald egyértelm tajékoztatast.

IV.7.9. A kiadméanyozasra jogosult vezetd legkésobb az Infotv. 29. § (1) bekezdése szerinti
vagy a meghosszabbitott hataridé lejartait megel6zéen dont az adatigénylés
teljesitésérél. Amennyiben egyetért a tervezettel, igy kiadmanyozza a valaszt.

IV L0 Az adatigénylésnek kozértheto forméban és az adatigénylé altal kivant
technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot mar korabban
nyilvanossagra hoztak, az igény teljesithetd az adatot tartalmazd nyilvanos forras
megjelolésével is.

1% 7= AP Amennyiben az igényl6é az adatszolgaltatas modjat nem jelolte meg, az igényt
az Igazgatosag az 4ltala valasztott modon és technikai eszkdzokkel teljesiti.

IV.7.12. Amennyiben a kozérdekii, vagy kozérdekbdl nyilvanos adat az Igazgatdsag
honlapjan mar kozzétételre kertilt, a valaszban meg kell jel6lni a kért adatot tartalmazo
nyilvénos forrast. A kozzététel azonban nem mentesiti az Igazgatosagot a valaszadasi
kotelezettség aldl.

[¥ 7l Az igény teljesithetdsége esetén a teljesitésért felelds szervezeti egység —
adatfelelds — a nyilvanossadgra hozhatdé adatokat, illetve az ezekrdl készitett
masolatokat papiralapi vagy elektronikus adathordozora rogzitett (CD, DVD)
bemutatasra, illetve megkiildésre elokésziti.

IV.7.14. Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem
ismerhetd adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot
felismerhetetlenné kell tenni.

IV.7.15. Az elektronikus forméban rendelkezésre all6 kozérdek(i adatokrél az
[gazgatosag téritésmentesen biztositja irasvédett masolat készitését, amennyiben a
tovabbitast az adatigénylé elektronikus uton kéri.

[V.7.16. Az lgazgatdosag a kozérdekli adat megismerésére iranyuld igényeket az
adatokba valo betekintés lehetové tételével is teljesitheti. Betekintésre — a vonatkozo
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adatvédelmi szabalyok betartasdval — az Igazgatdsag helyiségeiben, munkaiddben, az
adatigényldvel elozetesen egyeztetett idépontban kertilhet sor.

IV, 717

Amennyiben a kozérdekii adatigénylés teljesitésére a kozérdekli adatot

tartalmazo iratba torténd betekintés utjan kertil sor, annak végrehajtasat az a szervezeti
egys€g szervezi meg, akinek a kérdéses adat a birtokdban van, azt kezeli. A betekintés

az adatvédelmi tisztviseld bevonasaval torténik, aki a betekintés engedélyezése elott az
¢érintett adatok kozérdekii jellegét feliilvizsgalja.

IV.7.18.

IV.7.19.

IV.7.20.

V. 721.

IV.7.22.

IvV.7.23.

IV.7.24.

IV 7.25

Ha az adatigényl6é az adatokat személyesen, kozvetleniil kivanja megismerni, az
adatfelelds idopont egyeztetése céljabol haladéktalanul felveszi a kapcsolatot az
adatigényldvel.

Amennyiben az adatigényl6 az elore egyeztetett helyen és idoben egymast kovetd két
alkalommal nem jelenik meg, illetve az elmulasztott idépontot kdvetd 15 napon beliil
nem kezdeményezi 0j id6pont megallapitasat, igényét visszavontnak kell tekinteni.
Erre az adatigényld figyelmét az els6é mulasztas utan fel kell hivni.

Az adatfelelés a dokumentumok bemutatasarol irasbeli tajékoztatast ad az
adatigénylonek.

A megbeszélt idopontban személyesen megjelend adatigénylének az adatfelelds
megismerésre atadja a dokumentumokat, valamint felkéri, hogy a betekintésrol
késziilt jegyzOkonyv alairasaval ismerje el, hogy az igényelt adatokat tartalmazo
dokumentumok bemutatasra keriiltek. A nyilatkozat elmaradasa esetén a
dokumentumok tanulméanyozasat az adatigényld nem kezdheti meg.

Az adatok tanulmanyozasara — az erre a célra kijelolt helyiségben — megfeleld id6t
kell biztositani. A bemutatott dokumentumok tanulmanyozasa soran az adatfelel6s,
vagy az altala megbizott foglalkoztatott koteles végig jelen lenni, az adatok
biztonsagara, illetve valtozatlansagara feliigyelni.

Az adatigényl6 jogosult a bemutatasra keriilt iratokrél jegyzeteket késziteni, tovabba
masolatok készitésére iranyuld igényét, illetve a madsolatok atvételének valasztott
modjat (személyesen, postai tton, elektronikus tton) a jelen 1évo foglalkoztatottnak
jelezni. Az adatigényld masolatok készitésére iranyuld nyilatkozatat a
jegyzOkonyvben sziikséges rogziteni, és alairatni.

Amennyiben az adatigényld az iratok bemutatdsakor jelentés terjedelmii
dokumentum készitésére iranyuld igényét jelzi, Ggy a tovabbiakban a Szabdlyzat
[V.6. vonatkoz6 pontjai szerint kell eljarni.

Amennyiben akar az igényben, akar az eljaras soran az adatigényld maéasolatok
készitését igényelte, az elkészitett madsolatokat (az adatigényld valasztdsanak
megfelelden)
a) aszemélyes megjelenés elére megallapitott idépontjaban at kell adni,
b) postai Gton, utanvétellel kell megkiildent,
c) papiralapu vagy elektronikusan rendelkezésre allo adatokrol készitett
irasvédett masolatot elektronikus tton kell megkiildeni.
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[V.7.26. A masolatok atadasanak elismerésével kapcsolatos eljarasi szabalyokra az

el6zéekben megallapitott rendelkezések iranyadok.

[V.7.27. Amennyiben az adatigényl6 az elére egyeztetett helyen és idoben egymast kovetd két

alkalommal nem jelenik meg, illetve az elmulasztott idépontot kovetd 15 napon beliil
nem kezdeményezi 1j idépont megallapitasat, ugy az elkészitett masolatokat részére
postai uton kell megkiildeni.

[V.7.28. Postai tton torténd teljesités esetén a masolatokat utanvétellel kell az adatigénylének

megkiildeni, €s a visszaérkezett igazold szelvényt az ligy irataihoz csatolni.

IV.8. AZ ADATIGENYLONEK KULDENDO VALASZLEVEL FORMAI ES

TARTALMI KOVETELMENYEI

[V.8.1. Az adatigénylonek kiildendd valaszlevél bevezet6 része tartalmazza az adatigénylés

a)
b)

c)

iktatasi szamat;
az lgazgatosag altal tortént kézhezvétel idépontjanak €s modjanak megjelslését;
szovegszerl ismertetését.

[V.8.2. A valaszlevél érdemi része a dontéstdl fliggden tartalmazza

a)
b)

c)
d)
e)

f)
g)

az adatigénylés teljesitésére vagy az annak elutasitasara vonatkozo dontést;

a dontés indokait;

az alkalmazott jogszabalyi rendelkezések megjeldlését; valamint

az adatigénylés pontositasara iranyul6d felhivas esetén a IV.3.8.-IV.3.10. pontban

foglaltakat;

az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allé hataridé meghosszabbitasa esetén a

[V.5.2. pontban foglaltakat;

koltségtérités megallapitasa esetén a [V.6.11. pontban foglaltakat;

az adatigénylés pontositasara irdnyul6 felhivas, valamint az adatigénylés teljesitésére

rendelkezésre allo hataridd meghosszabbitasa vonatkozdsaban meghatarozott esetek

kivételével tajékoztatast a jogorvoslati lehetéségekrol

- a jogorvoslati hatarido;

- a jogorvoslat targyaban donteni jogosult szervek elérhetdségének;

- a teriiletileg illetékes jogi segitségnyujtd szolgalat elérhetoségének;

- kotelezo jogi képviseletet igényld jogorvoslati eljaras esetén az erre a tényre térténd
utalas megjelolésével.

[V.8.3. Amennyiben az adatigénylés tobb adatkdr megismerésére iranyul, és az egyes igények
teljesithetdsége az adatkorok megismerhetosége szerint eltérd megitélés ala esik, a

véalaszlevél minden egyes megismerni kivant adatkor vonatkozasban kiilon-kiilon
tartalmazza a I'V.8.2. pontban el6irtakat.

IV.8.4. A valaszlevél zaro része tartalmazza

a)
b)

a valaszlevél keltezését;
a kiadmanyozasra jogosult vezetd nevét.
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IV.8.5. A valaszlevelet az Infotv. 30. § (2) bekezdésében meghatarozottakra figyelemmel
kozérthetden kell megfogalmazni.

IV.8.6. Az adatigénylés pontositasara felhivo valaszlevél tartalmazza

a)
b)

c)

a pontositasra szoruld adat vagy teljesitési mod megjelolését;

a pontositas hataridejét, valamint tajékoztatast arr6l, hogy a pontositasra valé felhivas
megtételétol az erre adott valasznak az Igazgatdsaghoz vald beérkezéséig terjedd
id6tartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo hataridébe nem szamit bele,
tovabba

a pontositas elmaradasanak kovetkezményeit.

[V.8.7.Az adatigénylés teljesitésére nyitva 4llo hataridé-hosszabbitasra vonatkozo
dontésrol tajékoztato valaszlevél tartalmazza

a)

b)

az Infotv. 29. § (2) bekezdése szerinti hataridd-hosszabbitasi ok fennallasanak
ismertetését;

az Infotv. 29. § (1) bekezdése szerinti, valamint a meghosszabbitott hataridé utolsod
napjanak datum (naptari nap) szerinti megjelolését.

[V.8.8. A koltségtérités megallapitasarol tajékoztatod valaszlevél tartalmazza

a)

b)

c)
d)
e)
f)
g)

az Infotv. 29. § (3)-(4) bekezdéseiben meghatarozott feltétel fennallasanak
ismertetését;

a koltségek megnevezését és Gsszegét is tartalmazo kimutatast a varhatéan felmeriild
koltségekrol;

a koltségtérités megallapitasa jogalapjanak a megjelolését;

a koltségtérités megallapitasanak ténybeli indokolasat;

felhivast az Infotv. 29. § (3a) bekezdése altal eldirt nyilatkozattételre;

a nyilatkozattétel elmaradasanak ¢és a megfizetés elmaradasanak kovetkezményeit.
tajékoztatast az adatigénylo altal igénybe vehetd jogorvoslati lehetdségekrol.

IV.8.9. Az adatigénylés teljesitésérol szolo valaszlevél tartalmazza

a)

b)

a teljesités modjat, és — amennyiben az adatigénylo altal kért teljesitési mod nem
biztosithatd — annak konkrét jogszabalyhellyel megjelslt indokait;

a betekintés biztositasa esetén felhivast a betekintés idopontjanak egyeztetésére €s az
egyeztetést koordinald személy elérhetdségét.

IV.8.10. Az adatigénylés teljesitésének elutasitasarol szolo valaszlevél tartalmazza

a)
b)

c)

d)

az adatkezeld megnevezését és az adatkezelo elérhetdségének a megjelolését;

az adatigénylés mentesiilési ok alapjan t6rténé elutasitasa esetén az elutasitas alapjaul
szolgalé mentestilési ok megjelolését;

az adatigénylés megtagadasa esetén a megtagadas Infotv. 27. §-a szerinti okanak a
megjelolését;

annak a torvényi rendelkezésnek a megjelolését, amely azt az érdeket hatarozza meg,
amelyre figyelemmel az Infotv. 27. § (2) bekezdése a kozérdekl adat megismerésére
vonatkoz6 jog korlatozasat lehetové teszi;

amennyiben a megtagadasi ok alkalmazhat6saga targyaban az Igazgatdésag mas
szervezet allaspontjat is figyelembe vette, erre az alldspontra és az azt megfogalmazo
szervezetre torténd hivatkozast;
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f) amennyiben a megtagadas az Infotv. 27. § (5) bekezdésében meghatarozott
mérlegelésen alapul, az ezen mérlegelés soran figyelme vett szempontokat és azok
értékelését;

g) tajékoztatast az adatigényl6 altal igénybe vehetd jogorvoslati lehetdségekrol.

1V.9. AZ ELJARAS LEZARASAT KOVETO INTEZKEDESEK

IV.9.1. Azigényben megjelolt adatok bemutatasat, az adatigénylés teljesitését, vagy az igény
elutasitasat, teljesithetetlenségét megallapitd, valamint az adatigényld igényének
visszavonasa miatt az eljarast megsziintetd intézkedés kiadasat kovetden az eljaras
befejezédik. Az tigyirat az Igazgatdsag iratkezelésre vonatkozd altalanos szabalyai
szerint irattdrozasra, illetve a mas szervezeti egységek altal megkiildott
dokumentumok visszakiildésre kertilnek.

IV.9.2. Kozérdekli adat, illetéleg kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozo
kérelem elintézését kovetden a kérelmet teljesitd adatfelelds haladéktalanul koteles a
Szabalyzat 10. szamu melléklete szerinti adatokat bejelenteni az Igazgatosag
adatvédelmi tisztviseldje részére.

IV.10. ELJARAS A NEM NYILVANOS ADATOKRA VONATKOZO
MEGISMERESI IGENYEK ESETEBEN

IV.10.1. Az lgazgatdsag és szervezeti egységei feladat- és hataskorébe tartozo dontés
meghozataldra irdnyuld eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat
szolgald adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok
megismerését — az adat megismeréséhez és a megismerhetdség kizarasahoz fiiz6do
kozérdek sulyanak mérlegelésével — az igazgatd hozzajarulasa esetén engedélyezheti.
A megismerésre iranyuld igényt a kozérdekii adatokra vonatkozé altalanos szabalyok
szerint lehet benyujtani. Az igényben el6 kell adni a megismerni kivant adatok
korének pontos meghatarozasat, a kérelem elGterjesztésének indokait, tovabba
nyilatkozni kell az esetlegesen igényelt mésolatok szamarol.

IV.10.2. Az eljaras Dbefejezését kovetd intézkedésekre az altalanos szabalyok
vonatkoznak.

IV.11. JOGORVOSLATI LEHETOSEGEK

IV.11.1. Az adatigénylé amennyiben nem fogadja el a teljesitést, a teljesités elutasitasat,
vagy a koltségtérités osszegét, a dontés feliilvizsgalata érdekében a dontéssel szemben
valasztdsa szerint egy éven beliil bejelentéssel fordulhat a Hatosaghoz.

IV.11.2. A Hatdsag vizsgélata az Infottv. 31. § (1) bekezdésében meghatarozott indokok
valamelyikén alapuld bejelentés esetén az igény elutasitasanak kozlésétol, a hatarid6
eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozd hataridd
lejartatdl szamitott egy éven beliil kezdeményezheto.
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IV.1L3. A Hatosag eljarasa ingyenes és nem kotelezo jogi képvisel6 igénybevétele.

IV.114. Az igényl6 a kozérdekii adat megismerésére vonatkozé igény elutasitdsa vagy a
teljesitésre nyitva allo, vagy az Igazgatdsag altal meghosszabbitott hataridd
eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités osszegének feliilvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat azzal, hogy a
perben a polgari perrendtartasrdl sz6lo 2016. évi CXXX. térvény rendelkezéseit az
Infotv-ben meghatarozott eltérésekkel kell alkalmazni.

IV.11.5. A megtagadas jogszeriiségét és a megtagadas indokait, illetve az adatigénylés
teljesitéséért megallapitott  koltségtérités  Osszegének megalapozottsagat az
[gazgatosagnak kell bizonyitania.

I¥.11.6. A pert az igény elutasitasanak kozlésétol, a hataridé eredménytelen elteltétol,
illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozo hataridd lejartatdl szamitott harminc
napon beliil kell meginditani az igényt elutasité Igazgatdsag ellen. Ha az igény
elutasitdsa, nem teljesitése vagy az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités Osszege miatt az igénylo a Hatosag vizsgalatanak kezdeményezése
érdekében a Hatosagnal bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak
elutasitasardl, a vizsgalat megsziintetésérol, az Infotv. 55. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti lezarasardl szolé vagy az Infotv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités
kézhezvételét kovetd harminc napon beliil lehet meginditani. A perinditasra
rendelkezésre 4ll6 hataridé elmulasztasa esetén igazolasnak van helye.

IV.11.7. A perben fél lehet az is, akinek egyébként nincs perbeli jogképessége. A perbe
a Hatosadg az igényld, az iizleti titok vagy torvényben meghatarozott mas titok
jogosultja az adatkezeld pernyertessége érdekében beavatkozhat.

IV.11.8. A per a jarasbirosag hataskorébe tartozik. A birosag illetékességét az
[gazgatdsag székhelye alapitja meg. A birdsag a per minden szakaszaban — ideértve a
feliilvizsgalati eljarast is — soron kiviil jar el.

[V.11.9. Ha a kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitését az Igazgatosag az
Infotv. 27. § (1) bekezdése alapjan tagadja meg, és az adatot igényl6 a kozérdekii adat
megismerésére vonatkozé igény elutasitasa feliilvizsgalatanak érdekében a birosaghoz
fordul, a birésag a Hatosag titokfeliigyeleti hatosagi eljarasat kezdeményezi,
egyidejiileg a peres eljarast felfliggeszti. A titokfelligyeleti hatosagi eljarast
kezdeményezd és az eljarast felfliggesztd végzés ellen nincs helye kiilon
fellebbezésnek.

IV.11.10. Ha a birdsdg a kozérdekl adat igénylésére irdnyuld kérelemnek helyt ad,
hatérozatdban az Igazgatosagot — az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre alld
hatarid6 meghatarozasaval — a kért kozérdekt adat kozlésére kotelezi. A birdsag az
adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Gsszegét megvaltoztathatja, vagy
az Igazgatdsdgot a koltségtérités Osszegének megallapitasa tekintetében 1j eljarasra
kotelezheti.
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I¥.12.1.

IV.12.2

a)
b)

¢)

d)
e)
Iv.123.

IV.12.4.

IV.12.5.
a)

IV.12. KERELMEK NYILVANTARTASA

A kozérdekl adatok, valamint a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése irant
cloterjesztett kérelmekrol, azok teljesitésérél, vagy elutasitasarol, valamint az
elutasitas indokairdl jelen Szabalyzat 10. szamu melléklete szerinti nyilvantartast
vezet az Igazgatosdg. A nyilvantartas tartalmazza valamennyi, az Igazgatdsdghoz
érkezett kozérdekli adat megismerése targyaban eloterjesztett kérelem adatait.

A nyilvantartas tartalmazza:
az adatigénylés beérkezésének az id6épontjat;
az adatigénylés tigyében sziiletett dontést;
az adatigénylé nevét és az adatigénylovel torténd kapcsolattartasra szolgalod
adatokat;
az igényelt adatkor megjelolését;
teljesitést elutasité dontés esetén az elutasitas okat.

A fenti nyilvantartds Szabalyzatban foglaltak szerinti folyamatos vezetése az
adatvédelmi tisztvisel6 feladata az adatfelel6sok altal szolgéltatott adatok alapjan.

A nyilvantartasok vezetése év kozben elektronikus alapon torténik.

Az adatvédelmi tisztviseld a nyilvantartas alapjan
kezdeményezi az Igazgatosag vezet6jének az Infotv. 37. § (6) bekezdése szerinti
dontését.

I1V.13. ADATSZOLGALTATASI FELADATOK

IV.13.1. Az Infotv. vonatkozo rendelkezései alapjan az Igazgatdsag a Hatosag részére minden
évben januar 31-ig koteles adatot szolgaltatni az eléz6 évre vonatkozoan az
alabbiakrol — abban az esetben is, ha nem érkezett adatigénylés, vagy nem lett
elutasitva adatigénylés (Infotv. 71/D. § (4) bekezdés):

a)

b)

<)
Iv.13.2.

V. l33

a kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igények
teljesitésének és megtagadasanak szamardl és a megtagadasok jellemz6 indokair6l,
a kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése irdnti kérelmek
teljesitéséhez sziikséges napok atlagos szamarol, valamint

a kozérdeki €s kozérdekbol nyilvanos adatok kozzétételének elérhetdségérol.

A jelentés elkészitése érdekében az Igazgatdsag adatvédelmi tisztviselje vezeti a
kérelmek nyilvantartasat. Az Igazgatdsag adatvédelmi tisztviseldje Osszesiti az
adatokat és januar 31-ig megkiildi az adatszolgaltatast a Hatosag részére.

Az Infotv. rendelkezései értelmében az Igazgatdosdg a bekiildott adatokat a
kozzétételre szolgaldo honlapon az altalanos kozzétételi lista ,,II. tevékenységre,
miikddésre vonatkozo adatok” 15. kozzétételi egységében (a kozérdekli adatokkal
kapcsolatos kotelez6 statisztikai adatszolgaltatas adott szervre vonatkozo adatai) is
koteles kozzétenni (Infotv. 1. melléklet I1. 15. pont).
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V.1.Az igazgatd az igazgatOhelyettesek bevonasaval a szervezeti egységek vezetdi Utjan
gondoskodik arrol, hogy a Szabalyzatban foglaltakat az Igazgatdésag valamennyi
kormanytisztviseldje, valamint munkavallaloja megismerje, melynek tényét alairasukkal

is igazoljak.

V.2.A Szabalyzatot az Igazgatdsag elektronikus uton koteles eljuttatni valamennyi szervezeti
egység vezetdjének, valamint az [gazgatdsag kozponti szerverteriiletén mindenki szamara
elérhetdvé tenni.

V.3.A Szabalyzat rendelkezéseit a jogszabalyi valtozasok fiiggvényében folyamatosan, de
legalabb évente az adatvédelmi tisztviselonek kell feliilvizsgalnia. Indokolt esetben, a

V. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

feliilvizsgalat eredményeképpen a Szabalyzatot modositani kell.

V.4. Jelen Szabalyzat mellékletei a kovetkezbek:

1. szamua melléklet:

Altalanos kozzétételi lista

. szamu melléklet:

Adatigényl6 lap kozérdekili adatok megismerésére

. szamu melléklet:

Pontositasra felhivo valaszlevél

. szamu melléklet:

Hataridé meghosszabbitasarol szolo valaszlevél

| B~ W DN

. szamu melléklet:

A kozérdek adatok eloallitasi koltségeinek mértéke

6. szamu melléklet:

Ugyfél tajékoztatas kozérdekii adat megismerését érintd
adatszolgaltatas koltségérol

7. szamu melléklet:

Adatigénylés teljesitésérol szolo valaszlevél

8. szamu melléklet:

Adatigénylés teljesitésének megtagadasarol szolo vélaszlevél

9. szamu melléklet:

Jegyz6konyv-nyomtatvany az adatigénylés személyes betekintés
biztositasa utjan torténd teljesitéséhez

10. szamu melléklet:

Ko6zérdeki adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére
iranyul6 kérelmek nyilvantartasa

Josvato, 2025. augusztus 25.
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1. szaml melléklet

KOTELEZOEN KOZZETEENDO KOZERDEKU ADATOK KORE AZ IGAZGATOSAGON
ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

Az informécids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII. térvény 1. melléklete szerinti kozzétételi kotelezettségek

1. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Megoérzés Adatfelelds Adatk6zlo

A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve,| A  véltozdsokat kovetden| Az eldzo allapot torlendd Okoturisztikai és Kornyezeti | Okoturisztikai és Kornyezeti Nevelési Osztaly

szé¢khelye, postai cime, telefonszama,|azonnal Nevelési Osztaly vezetéje, az Okoturisztikai és Koryezeti

elektronikus levélcime, honlapja, Nevelési Osztalyon beliil a Kézonségkapcesolat és

tgyfélszolgalatanak elérhetdségei Marketing Csoport csoportvezetdje, illetve az
Uzemeltetési Osztalyon kijelslt informatikus

A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti| A valtozasokat kovetden| Az elézo allapot torlendo Okoturisztikai és Kornyezeti | Okoturisztikai és Kornyezeti Nevelési Osztaly

felépitése szervezeti egységek megjeldlésével, | azonnal Nevelési Osztaly vezetdje, az Okoturisztikai és Komyezeti

az egyes szervezeti egységek feladatai Nevelési Osztalyon beliil a Kézonségkapesolat és
Marketing Csoport csoportvezetdje, illetve az
Uzemeltetési Osztalyon kijeldlt informatikus

A kozfeladatot ellatdé szerv vezetdinek és az| A valtozasokat  kovetden| Az el6zo allapot térlendd Jogi, Igazgatasi és Birtokiigyi | Okoturisztikai és Kérnyezeti Nevelési Osztaly

egyes szervezeti egységek vezetdinek neve,|azonnal Osztaly vezetéje, az Okoturisztikai és Kérnyezeti

beosztasa, elérhetdsége (telefonszama, Nevelési Osztalyon beliil a Kozonségkapcesolat és

elektronikus levélcime) Marketing Csoport csoportvezetoje, illetve az
Uzemeltetési Osztalyon kijelslt informatikus

A szervezeten beliil illetékes tigyfélkapesolati| A valtozasokat  kovetden | Az eldzd allapot térlendd Okoturisztikai és Koérnyezeti | Okoturisztikai és Kornyezeti Nevelési Osztaly

vezetd neve, elérhetosége (telefonszama, |azonnal Nevelési Osztaly vezetbje, az Okoturisztikai és Kornyezeti

elektronikus levélcime) és az tgyfélfogadasi Nevelési Osztalyon belill a Kozonségkapcsolat és

rend Marketing Csoport csoportvezetdje, illetve az
Uzemeltetési Osztalyon kijelolt informatikus

Testiileti szerv esetén a testiilet létszama,| A  valtozasokat  kovetden| Az el6zo allapot térlendd Nem relevans, igy adatfelelos |[Nem relevans, igy adatkozld nem  Kkertl

Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, |azonnal nem keriil megnevezésre megnevezésre

elérhetdsége

A  kozfeladatot ellatd szerv iranyitasa,| A  valtozasokat kovetden| Az eldzd allapot 1 évig|Nem relevans, igy adatfelelos|Nem  relevans, igy adatkozld nem  kertil

feliigyelete vagy ellenérzése alatt allo, vagy |azonnal archivumban tartasaval nem keriil megnevezésre megnevezésre

alarendeltségében mikodd mas kozfeladatot

ellatd szervek megnevezése, és 1. pontban

meghatarozott adatai

A kozfeladatot ellatd szerv  tobbségi| A valtozdsokat kovetden| Az eldézd allapot 1 évig|Nem relevans, igy adatfelelés|[Nem relevans, igy adatk6zld nem keriil

tulajdondban  4allo, illetve részvételével |azonnal archivumban tartasaval nem keriil megnevezésre megnevezésre

mikodd  gazdalkodd — szervezet  neve,

sz€khelye,  elérhetdsége  (postai  cime,

telefonszama, elektronikus levélcime),




tevékenységi kore, képviseldjének neve, a
kozfeladatot ellatd  szerv részesedésének
mértéke '

8. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott| A  valtozasokat  kovetden| Az eléz6 allapot 1 évig|Nem relevans, igy adatfelelos|[Nem relevans, igy adatkozld nem  kerdil
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetsége |azonnal archivumban tartasaval nem keriil megnevezésre megnevezésre
(postai cime, telefonszama, elektronikus
levélcime), alapitd okirata, kezeld szervének
tagjai

9. | A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott| A  valtozasokat kovetden| Az el6z6 allapot 1 évig|Nem relevans, igy adatfelelés|Nem  relevans, igy adatkozl6 nem  keriil
koltségvetési  szerv  neve, székhelye, a|azonnal archivumban tartasaval nem keriil megnevezésre megnevezésre
koltségvetési  szervet alapitd  jogszabaly
megjelolése, illetve az azt alapité hatarozat, a
koltségvetési szerv alapité okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhetésége, mikodési engedélye

10. | A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott| A  valtozasokat koveten| Az eléz6 allapot 1 évig|Nem relevans, igy adatfelelos|Nem relevans, igy adatkozld nem  Kkertil
lapok neve, a szerkesztoség €s kiadd neve és|azonnal archivumban tartasaval nem keriil megnevezésre megnevezesre
cime, valamint a foszerkesztd neve

11. | A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve| A  véltozasokat kovetben| Az elézd éllapot 1 évig|Okoturisztikai és Kornyezeti | Okoturisztikai és Kornyezeti Nevelési Osztaly
feliigyeleti  szervének, hatosagi dontései|azonnal archivumban tartasaval Nevelési Osztaly vezetdje, az Okoturisztikai ¢és Kornyezeti
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult Nevelési Osztalyon beliil a Kézonségkapcesolat és
szervnek, ennek hidnyaban a kozfeladatot Marketing Csoport csoportvezetdje, illetve az
ellatd szerv felett torvényességi ellenOrzést Uzemeltetési Osztalyon kijelolt informatikus
gyakorlo  szervnek az 1.  pontban
meghatarozott adatai

I1. Tevékenységre, mitkodésre vonatkozo adatok
Adat Frissités Megorzés Adatfelelos Adatkozlo

1. | A kozfeladatot ellitd6 szerv feladatat,| A valtozasokat  kovetéen| Az elézé éllapot 1 évig|Jogi, Igazgatasi és Birtokiigyi | Okoturisztikai és Kornyezeti Nevelési Osztaly
hataskorét és alaptevékenységét meghatarozo, | azonnal archivumban tartasaval Osztaly vezetéje, az Okoturisztikai és Koémyezeti
a szervre vonatkozo alapvetd jogszabalyok, Nevelési Osztalyon beliil a Kozonségkapcsolat és
kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok, Marketing Csoport csoportvezetdje, illetve az
valamint a szervezeti és mikodési szabalyzat Uzemeltetési Osztalyon kijeldlt informatikus
vagy ligyrend, — ha azzal rendelkezik — az
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szovege

2. | Az orszagos illetékességli szervek, valamint a| A valtozasokat  kovetden| Az el6z6 allapot torlendd Nem relevans, igy adatfeleldos | Nem relevans, igy adatkdzlé nem keriil
fovarosi és  varmegyei  kormdanyhivatal |azonnal nem keriil megnevezésre megnevezésre

esetében a kozfeladatot ellatd szerv feladatardl,
tevékenysegerdl szolo tajékoztatd magyar és
angol nyelven




A helyi énkorményzat 6nként vallalt feladatai

Negyedévente

Az eléz6 allapot 1
archivumban tartasaval

évig

Nem relevans, igy adatfelelds
nem keriil megnevezésre

Nem
megnevezésre

Allamigazgatasi, onkormanyzati, és egyéb
hatosagi igyekben  tgyfajtanként  és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezd
szerv megnevezése, hataskoér gyakorlasanak
atruhazasa esetén a ténylegesen eljaré szerv
megnevezése, illetékességi  teriilete, az
tigyintézéshez  sziikséges dokumentumok,
okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgaltatasi dijak) meghatarozasa, alapvetd
eljarasi szabalyok, az eljarast megindité irat
benydjtasanak ~ modja  (helye, ideje),
ligyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az ligyek
intézését segitd6 uUtmutatok, az {ligymenetre
vonatkozé tajékoztatds és az ligyintézéshez
hasznalt letolthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe veheté elektronikus  programok
elérése, idopontfoglalds, az tgytipusokhoz
kapcsolodo jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatas az tligyfelet megilletd jogokrol és
az tigyfelet terheld kotelezettségekrol

A valtozasokat
azonnal

kévetden

Az el6z06 allapot térlendd

Nem relevans, igy adatfelelos
nem keriil megnevezésre

Nem relevans, igy adatkézld nem Kkeriil

megnevezesre

A kozfeladatot ellatod szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébol finanszirozott
kozszolgaltatasok megnevezése, tartalma, a
kozszolgaltatasok igénybevételének rendje, a
kozszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az
abbol adott kedvezmények

A valtozédsokat
azonnal

kdvetden

Az elozd allapot 1
archivumban tartasaval

évig

Az adat jellege szerint
érintett szervezeti egység

Okoturisztikai és Kornyezeti Nevelési Osztaly
Okoturisztikai  és  Kornyezeti
Nevelési Osztalyon beliil a Kozonségkapesolat €s
Marketing Csoport csoportvezetdje, illetve az
Uzemeltetési Osztalyon kijelslt informatikus

vezetbje, az

A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leir¢ adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, iddtartama, az érintettek- kore, az
adatok forrasa, kérddives adatfelvétel esetén a
kitdltendd kérdoiv); a kozfeladatot ellaté szerv
altal - alaptevékenysége keretében - gy(ijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja,
a masolatkészités koltségei

A valtozasokat
azonnal

kévetden

Az elozd allapot 1
archivumban tartasaval

évig

Az adat jellege szerint
érintett szervezeti egység

Okoturisztikai és Kornyezeti Nevelési Osztaly
vezetdje, az Okoturisztikai és Kornyezeti
Nevelési Osztalyon beliil a Kozonségkapcsolat €s
Marketing Csoport csoportvezetdje, illetve az
Uzemeltetési Osztalyon kijelslt informatikus

A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, témadja, a hozzaférés
modja, a kiadvany ingyenessége, illetve a
koltségtérités mértéke

Negyedévente

Az el6zo allapot 1
archivumban tartasaval

évig

Az adat jellege szerint

érintett szervezeti egység

Okoturisztikai és Kornyezeti Nevelési Osztaly
vezetje, az Okoturisztikai és
Nevelési Osztalyon beliil a Kézonségkapcesolat €s
Marketing Csoport csoportvezetgje, illetve az
Uzemeltetési Osztalyon kijeldlt informatikus

Kornyezeti




8 | A testileti szerv dontései clokészitésének| A valtozasokat kovetden| Az elézd allapot 1 évig|Nem relevans, igy adatfelelés | Nem  relevans, igy adatk6zl6 nem  kerl
rendje, az &llampolgari  kozremiikddés |azonnal archivumban tartasaval nem keriil megnevezésre megnevezésre
(véleményezés) modja, eljarasi szabdlyai, a
testiileti szerv iiléseinek helye, ideje, tovabba
nyilvanossaga, dontései, tilésének
jegyzOkonyvel, illetve dsszefoglaloi; a testiileti
szerv szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly
nem korlatozza
9. |A torvény alapjan kozzéteendd | Torvény eltéré rendelkezése| Az eléz6 allapot 1 évig|Nem relevins, igy adatfelelos | Nem  relevans, igy adatkozl6 nem keriil
jogszabalytervezetek ¢s kapcsolddo | hianyaban a benyujtas | archivumban tartasaval nem kerlil megnevezésre megnevezesre
dokumentumok; a  helyi  dnkormaényzat |idépontjat kdvetéen azonnal
képvisel6-testiiletének  nyilvanos  {ilésére
benytjtott  eldterjesztések  a  benyujtas
idopontjatol
10. | A kozfeladatot ellaté szerv altal kozzétett| Folyamatosan Legalabb 1 évig|Az adat jellege szerint Okoturisztikai és Kornyezeti Nevelési Osztaly
hirdetmények, kdzlemények archivumban tartasaval érintett szervezeti egység vezetdje, az Okoturisztikai és Komyezeti
Nevelési Osztalyon beliil a Kozonségkapesolat €s
Marketing Csoport csoportvezetdje, illetve az
Uzemeltetési Osztalyon kijeldlt informatikus
11. | A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt| Folyamatosan Az elozo allapot 1 évig|Az adat jellege szerint Okoturisztikai és Kérnyezeti Nevelési Osztaly
palyazatok szakmai leirdsa, azok eredményei archivumban tartasaval érintett szervezeti egység vezetbje, az Okoturisztikai és Kornyezeti
és indokolasuk Nevelési Osztalyon beliil a Kézonségkapesolat és
Marketing Csoport csoportvezetdje, illetve az
: Uzemeltetési Osztalyon kijelslt informatikus
12. | A kozfeladatot ellato szervnél végzett| A vizsgalatrol sz016| Az elozé Aallapot 1 évig|Az adat jellege szerint Okoturisztikai és Kornyezeti Nevelési Osztaly
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, | jelentés archivumban tartasaval érintett szervezeti egység vezetje, az Okoturisztikai és Kornyezeti
ellendrzések nyilvanos megéllapitasai megismerését Nevelési Osztalyon beliil a Kézénségkapesolat €s
kovetden Marketing Csoport csoportvezetdje, illetve az
haladéktalanul Uzemeltetési Osztalyon kijelolt informatikus
13. | A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld| Negyedévente Az elézo allapot torlendd Jogi, Igazgatasi és Birtokiigyi | Okoturisztikai és Kornyezeti Nevelési Osztaly
igények intézésének rendje, az illetékes Osztaly vezetdje, az Okoturisztikai és Kdornyezeti
szervezeti egység neve, elérhetdsége, az Nevelési Osztalyon beliil a Kozonségkapcsolat €s
informacios jogokkal foglalkozo személy neve Marketing Csoport csoportvezetdje, illetve az
Uzemeltetési Osztalyon kijeldlt informatikus
14. | A kozfeladatot ellatdé szerv tevékenységére| Negyedévente Az elézd dllapot 1 évig|Az adat jellege szerint Okoturisztikai és Kornyezeti Nevelési Osztaly
vonatkozo6, jogszabalyon alapuld statisztikai archivumban tartasaval érintett szervezeti egység vezetdje, az Okoturisztikai ¢és Kornyezeti
adatgytijtés eredményei, idobeli véltozasuk Nevelési Osztalyon beliil a Kézoénségkapcsolat és
Marketing Csoport csoportvezetdje, illetve az
Uzemeltetési Osztalyon kijeldlt informatikus
15. | A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezd | Negyedévente Az elézé 4llapot 1 évig|Jogi, Igazgatasi és Birtokiigyi | Okoturisztikai és Kornyezeti Nevelési Osztaly

statisztikai  adatszolgaltatds adott

vonatkozo6 adatai

SZErvre

archivumban tartasaval

Osztaly

vezetdje, az Okoturisztikai és Kornyezeti
Nevelési Osztalyon beliil a Kézonségkapcsolat €s
Marketing Csoport csoportvezetdje, illetve az




Uzemeltetési Osztalyon kijelslt informatikus
16. | Azon kozérdekli adatok hasznositasara| Negyedévente Az elo6zoé allapot 1 évig|Nem relevans, igy adatfelelés | Nem relevans, igy adatkézlé6 nem keriil
iranyulo szerzodések listaja, amelyekben a archivumban tartasaval nem kerlil megnevezésre megnevezésre
kozfeladatot ellato szerv az egyik szerz6do fél )
17. | A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében lévé| A valtozasokat  kovetden| Az el6zd allapot 1 évig|Nem relevéns, igy adatfelelés | Nem relevans, igy adatk6zlé nem keriil
kozérdeki adatok felhasznalasara, | azonnal archivumban tartasaval nem kertil megnevezésre megnevezesre
hasznositasara vonatkozd altalanos szerzddési
feltételek
18. | A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozd| A valtozasokat  kovetden| Az eléz6 allapot térlendd Nem relevans, igy adatfelelés [Nem relevans, igy adatkozld nem keriil
kilonds és egyedi kozzétételi lista azonnal nem keriil megnevezésre megnevezesre
19. | A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levo,| A valtozasokat kovetd 15| Az elézé allapot 1 évig|Nem relevans, igy adatfelelos|[Nem relevans, igy adatkozlé nem  Kkertil
a kozadatok ujrahasznositasarol szolo torvény |napon beliil archivumban tartasaval nem keriil megnevezésre megnevezésre
szerint  Ujrahasznositds  céljara  elérhetd
kulturalis kézadatok listaja a rendelkezésre allo
formatumok megjeldlésével, valamint a
kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levo,
a kozadatok ujrahasznositasarol szolo torvény
szerint Ujrahasznosithaté kozadat tipusokrol
valo tdjékoztatds, a rendelkezésre allo
formatumok megjelolésével
20. [ A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis| A valtozasokat kovetd 15| Az el6zo allapot torlendd Nem relevans, igy adatfelelos |[Nem relevans, igy adatkozl6 nem kertl
kozadatok  Ujrahasznositasara  vonatkozo | napon beliil nem keriil megnevezésre megnevezeésre
altalanos szerzodési feltételek elektronikusan
szerkeszthet6 valtozata
21. | A 19. sor szerinti kozadatok és kulturdlis| A véltozdsokat kovetd 15| Az eldzo allapot torlendd Nem relevans, igy adatfelelés | Nem relevans, igy adatkozld nem kertl
kozadatok Ujrahasznositdas céljabol torténd |napon beliil nem keriil megnevezésre megnevezésre
rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak
altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat
képezo tényezdkkel egylittesen
22. | A kozadatok ujrahasznositasardl szolo torvény | A valtozasokat koveté 15| Az el6z6 allapot térlendd Nem relevans, igy adatfelelés [Nem relevans, igy adatkézl6 nem kerdl
szerinti jogorvoslati tajékoztatas napon beliil nem keriil megnevezésre megnevezeésre
23. | A kozfeladatot ellatd szerv altal megkotott, a| A valtozasokat koveté 15| Az el6z6 allapot térlendd Nem relevans, igy adatfelelés | Nem relevans, igy adatkézl6 nem kertil
kozadatok ujrahasznositasarol szolod torvény |napon beliil nem keriil megnevezésre megnevezesre
szerint kotott kizardlagos jogot biztositd
megallapodasok szerzdo feleinek
megjelolése, a kizarolagossag iddtartamanak,
targyanak, valamint a megéllapodas egyéb
lényeges elemeinek megjelolése
24. | A kozfeladatot ellatd szerv altal kotott, a| A valtozasokat kovetdé 15| Az eldzo allapot torlendd Nem relevans, igy adatfelelés [Nem relevans, igy adatkézld nem keril
kozadatok ujrahasznositasarol szolod torvény |napon beliil nem keriil megnevezésre megnevezésre
szerint
a  kulturalis  kozadatok  digitalizélasara
kizarolagos jogot biztositdé megallapodasok




szdvege

25. | A kézadatok tjrahasznositisarol szolo torvény | A véltozasokat kovetd 15| Az el6zé allapot térlendd Nem relevans, igy adatfeleléos|Nem relevans, igy adatkozl6 nem kerdl
szerinti azon jogszabaly, kozjogi | napon beliil nem keriil megnevezésre megnevezesre
szervezetszabalyozd eszkoz, kozszolgaltatasi
szerzodés vagy mas kotelezd erdvel biro
dokumentum (vagy az annak elérhetoségére
mutatd hivatkozas), amely az Ujrahasznositas
céljabol rendelkezésre bocsathaté kozadat
gyljtésével, eldallitasaval, feldolgozasaval és
terjesztésével Osszefiiggd koltségek jelentés
részének sajat bevételbdl vald fedezését irja
eld a kozfeladatot ellato szerv részére

II1. Gazdalkod:isi adatok
Adat Frissités Megorzés Adatfelelds Adatko6z16

1. A kozfeladatot  ellatd  szerv  éves| A valtozasokat  kovetben| A kozzétételt kovetd 10 évig |Pénziigyi  és  Szamviteli | Okoturisztikai és Kornyezeti Nevelési Osztaly
koltségvetése, szamviteli torvény szerint|azonnal Osztaly vezetje, az Okoturisztikai és Kornyezeti
beszamoloja  vagy  éves  koltségvetés Nevelési Osztalyon beliil a Kozonségkapcesolat és
beszamoloja Marketing Csoport csoportvezetdje, illetve az

Uzemeltetési Osztalyon kijelslt informatikus

Z: | A kozfeladatot ellatd szervnél | Negyedévente A kilon  jogszabalyban |Pénziigyi és  Szamviteli | Okoturisztikai és Kornyezeti Nevelési Osztdly
foglalkoztatottak  létszdmara ¢s  személyi meghatarozott  ideig, de|Osztaly vezetéje, az Okoturisztikai és Kornyezeti
juttatdsaira vonatkozo Osszesitett adatok, legalabb 1 évig archivumban |Jogi, Igazgatasi és Birtokiigyi | Nevelési Osztalyon beliil a Kézonségkapcsolat €s
illetve Osszesitve a vezetbk ¢és vezetd tartasaval Osztaly Marketing Csoport csoportvezetdje, illetve az
tisztségviselok illetménye, munkabére, ¢s Uzemeltetési Osztalyon kijeldlt informatikus
rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése,
az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatdsok
fajtaja és mértéke osszesitve

3. | A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott, az| A dontés meghozatalat kovetd | A kozzétételt kovetd 5 évig | Nem relevéns, igy adatfelelos|Nem  relevans, igy adatkézld nem Kkeriil
allamhaztartasrol  szolo  térvény  szerinti | hatvanadik napig nem keriil megnevezésre megnevezeésre
koltségvetési tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a tamogatas
céljara, Osszegére, tovdbbad a tamogatasi
program megvaldsitasi helyére vonatkozo
adatok, kivéve, ha a kozzététel elott a
koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy
arrol a kedvezményezett lemond

4. Az allamhaztartas pénzeszkozei| A dontés meghozatalat kovetd | A kozzétételt kovetd 5 évig | Pénziigyi  és  Szamviteli Okoturisztikai és Kornyezeti Nevelési Osztaly
felhasznalasaval, az allamhaztartashoz tartozo | hatvanadik napig Osztaly, vezetbje, az Okoturisztikai és Kornyezeti

vagyonnal tortén6 gazdalkodassal dsszefliggo,
otmillio forintot elérd vagy azt meghalad6

Palyazatkezelési Osztaly

Nevelési Osztalyon beliil a Kozonségkapesolat és
Marketing Csoport csoportvezetdje, illetve az




értékli arubeszerzésre, ¢épitési beruhazasra,
szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értéki jog éatadaséra,
valamint koncesszioba adasra vonatkozo
szerzOdések megnevezése (tipusa), targya, a
szerzodést kotd felek neve, a szerzddés értéke,
hatarozott idére kotott szerzdodés esetében
annak idotartama, valamint az emlitett adatok
valtozasai, a védelmi ¢és biztonsagi céla
beszerzések adatai és a mindsitett adatok,
tovabbad a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi
CXLIIL. torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések és az azok eredményeként
kotott  szerzOdések  adatai  kivételével.
A szerz6dés értéke alatt a szerzodés targyaért
kikotott - altalanos forgalmi ado nélkiil
szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni,
ingyenes ligylet esetén a vagyon piaci vagy
konyv szerinti értéke koziil a magasabb
Osszeget  kell figyelembe  venni. Az
idoszakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
idotartamra kotott - szerzodéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgéltatds egy évre
szamitott dsszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzodo féllel
kotott azonos targyt szerzOdések értékét
egybe kell szamitani

Uzemeltetési Osztalyon kijeldlt informatikus

A koncessziorol 52010 torvényben
meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati
kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrol
készitett emlékeztetdk, palyazat eredménye)

Negyedévente

A kilon  jogszabalyban
meghatarozott  ideig, de
legalabb 1 évig archivumban
tartasaval

Az adat jellege szerint
érintett szervezeti egység

Okoturisztikai és Kornyezeti Nevelési Osztaly
vezetdje, az Okoturisztikai ¢és Komyezeti
Nevelési Osztalyon beliil a Kozénségkapcesolat és
Marketing Csoport csoportvezetdje, illetve az
Uzemeltetési Osztalyon kijeldlt informatikus

A kozfeladatot ellaito szerv 4altal nem
alapfeladatai  ellatasara  (igy  kiilondsen
egyesiilet  tamogatasara, foglalkoztatottai
szakmai ¢és munkavallaloi érdek-képviseleti
szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatasi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segitod szervezet
tdmogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal osszefliggd kifizetésre) forditott,
6tmillio forintot meghalado kifizetések

Negyedévente

A kilén  jogszabalyban
meghatarozott  ideig, de
legalabb 1 évig archivumban
tartasaval

Nem relevans, igy adatfelelos
nem keriil megnevezésre

Nem relevans, igy adatkézld6 nem  keriil
megnevezésre




Az Eurdpai Unié tamogatasaval megvalosuld | Negyedévente Legalabb 1 évig | Palyazatkezelési Osztély Okoturisztikai és Kornyezeti Nevelési Osztaly
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozo archivumban tartasaval vezetdje, az Okoturisztikai ¢és  Kornyezeti
szerzOdések Nevelési Osztalyon beliil a Kézonségkapcesolat és
Marketing Csoport csoportvezetdje, illetve az
Uzemeltetési Osztalyon kijelolt informatikus
Kozbeszerzési  informaciok  (éves  terv,| Negyedévente Legalabb 1 ¢évig | Palyazatkezelési Osztaly Okoturisztikai és Kornyezeti Nevelési Osztaly

Osszegzés az  ajanlatok elbirdlasarol, a

megkotott szerzodésekrol)

archivumban tartasaval

Okoturisztikai és Kornyezeti
Nevelési Osztalyon beliil a Kézonségkapcesolat és
Marketing Csoport csoportvezetdje, illetve az
Uzemeltetési Osztalyon kijelslt informatikus

vezetdje, az




2. szama melléklet

Adatigényld lap kizérdekii adatok megismerésére

ADATIGENYLO LAP
kozérdekii adatok megismerésére

Napkozbeni elérhetoség (telefonszam, e-mail cim): ..oooeevnniiiiiiiiciicnnniseeeiceonnase

Az igényelt kozérdekii adat(ok) meghatarozasa, adat(ok) konkrét megjelolése:

Az adatokrol szobeli/irasbeli tajékoztatast kérek/ nem kérek.**
Az adatokat megtekintésre kérem/ nem kérem rendelkezésre bocsatani.
Az adatokrol masolat készitését igénylem/ nem igénylem.
Az elkészitett masolatokat:
—  Személyes atvétel tjan / postai Gton / elektronikusan kérem teljesiteni.

A kovetkezé cimen, illetéleg személyes atvételkor a kovetkezo elérési helyen kérek értesitést:

— Telefonszam: ...........cooooiiiiiiiiiiiiiiiii e,
e ORI 313« Slcsinerio@obis § 2 5 Rotsolain o 7 ARt 4 €5 SikiGiiines 5.5 4 ¥ dns
— BNAIL T  co s 1 5 ¢ smemans § s vopsmmnss 1 ¢ sssramessy
Nyilatkozat
ATTEOLE was i osmmmumsns s o sammmmns s 5 swsamns s (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran a

felmeriilé koltségeket az Aggteleki Nemzeti Park Igazgatosag részére (a megfeleld szovegrész
alahuzando):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat alairasaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriilé koltségeket nem vallalom,
az altalam kért informaciokrol csak olyan formaban és mdédon kaphatok tajékoztatast, ami nem okoz
koltséget az Igazgatosagnak. Tudomasul veszem, hogy az igény visszavonasa esetén az adatok
eloallitasaval osszefiiggésben visszavonasig felmeriilt koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Kellawese = -« ey s x iy ¢ 8 vistsai oo
Igényld alairasa
* Jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem rendelkez6 mds szervezet esetén az eljdro
képvisel6 megnevezése.
% Jelolje aldhuzassal.



3. szamui melléklet

Pontositdsra felhivo valaszlevél

AGGTELEKI NEMZETI PARK IGAZGATOSAG

H-3758 Josvafé, Tengerszem oldal 1., Pf.: 6.
Tel.: (48) 506-000, E-mail: anpi@anpi.hu
Hivatali kapu: ANPI, KRID azonosit6: 326133778
Honlap: www.anp.hu

Kérjiik, vdlaszdaban sziveskedjen iktatészamunkra hivatkozni!

Ikt.szam.: ANPI/ /

0ER,
Hiv.szdm:
Ugyintézojiik:
Targy: felhivas adatigénylés pontositasara
s 72 L R ———— !
Hivatkozva az Aggteleki Nemzeti Park Igazgatdsaghoz 20.... év ............ hénap .......
napjan, személyesen / postai / elektronikus tton érkezett, ,,........... ”targyti megkeresésére,

melyben kozérdekii adatigényléssel fordult az Igazgatosaghoz, az alabbiakrol tajékoztatom:

Kozérdekli  adatigénylésében a kovetkez6 adatok megismerésére terjesztett el
KETEIENE o s crsvons om0 i S N Ao S e S

Kozérdekl adatigénylése ........... szam alatt iktatasra kertilt.

Téajékoztatom, hogy kozérdekii adatigénylése az igenyelt adatok / az adatigénylés
teljesitésének modja tekintetében nem egyértelmil, mivel..............ooiiii

A fentiek alapjan az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szo6lo
2011. évi CXIIL torvény 28. § (3) bekezdése alapjan felhivom, hogy a felhivas kézhezvételétdl
szamitott ...... napon beliil igényét pontositsa.

Tajékoztatom, hogy a pontositasra vonatkozd felhivasra adott valaszanak az Igazgatésaghoz
torténd beérkezéséig terjedd idétartama az Infotv. 28. § (3) bekezdése értelmében az adatigénylés
teljesitésére rendelkezésre alld hataridébe nem szamit bele.

Téjékoztatom, hogy e fenti hataridé annak lejarta esetén az On szamara rendelkezésre 4llo
Jjogorvoslati lehetoségek igénybevételének a hataridejét nem befolyasolja.

Amennyiben az adatigénylést a megadott ideig nem pontositja, az Igazgatdsag a rendelkezésre
allo igény alapjan jar el.

Jogvala, 202, o soevwurys s posuns

Udvézlettel:

Veress Balazs
igazgato

10



4. szamu melléklet

Hatdrido meghosszabbitdsdrol szolo vilaszlevel

AGGTELEKI NEMZETI PARK IGAZGATOSAG
H-3758 Jésvaf6, Tengerszem oldal 1., Pf.: 6.
Tel.: (48) 506-000, E-mail: anpi@anpi.hu
Hivatali kapu: ANPI, KRID azonosit6: 326133778
Honlap: www.anp.hu

Kérjiik, valaszaban sziveskedjen iktatészamunkra hivatkozni!

Ikt.szam.: ANPI/ /
Lis

Hiv.szam:
Ugyintézojiik:

Targy: tajékoztatas kozérdeki adatigénylés teljesitési hataridejének meghosszabbitasarol

TUSZEEIL  cosnsrions s pthtding. s !
Hivatkozva az Aggteleki Nemzeti Park Igazgatosaghoz 20.... év ............ honap .......
napjan, személyesen / postai / elektronikus uton érkezett, ,,........... ”targyu megkeresésére,

melyben kdzérdekii adatigényléssel fordult az Igazgatdsaghoz, az alabbiakrdl tajékoztatom:

Ko6zérdeki adatigénylésében a kovetkezo adatok megismerésére terjesztett eld kérelmet:

Ko6zérdeku adatigénylése ........... szam alatt iktatasra keriilt.

Tajékoztatom, hogy kozérdekii adatigénylése jelentds terjedelmii / nagyszamu adatra
vonatkozik / az adatigénylés teljesitése az Igazgatdsag alaptevékenységének ellatdsahoz sziikséges
munkaer6forras aranytalan mértéki igénybevételével jar, mivel

A fentiek alapjan az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidészabadsagrol szolo
2011. évi CXIL. torvény 29. § (2) bekezdése alapjan a kozérdeki adatigénylés teljesitésére nyitva allo,
................... napjan lejard hataridét 15 nappal meghosszabbitom.

A meghosszabbitott hatarid6 .............. napjan jar le.

Josvatt, 202 coominass s s soa
Udvézlettel:

Veress Balazs
igazgato

11



5. szamu melléklet

A kozérdekii adatok elddllitdsi koliségeinek mértéke

A koltségtéritést az Infotv. 29. § (5) bekezdésében meghatarozottakra és a kozérdekii adat iranti igény
teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben
foglaltak szerint kell megallapitani.
A kozérdekil adat iranti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértékérdl szolo 301/2016.
(IX. 30.) Korm. rendelet értelmében:
1. Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé koltségeként az alabbi mértékek vehetdk figyelembe:
a) papir alapon nytjtott szines masolat esetén az adathordozé kdzvetlen 6nkoltsége, de legfeljebb

aa) 130 Ft/masolt A/4-es oldal,

ab) 260 Ft/masolt A/3-as oldal,
b) papir alapon nyujtott fekete-fehér masolat esetén az adathordozd kozvetlen oOnkoltsége, de
legfeljebb

ba) 12 Ft/masolt A/4-es oldal,

bb) 24 Ft/masolt A/3-as oldal,
c¢) optikai adathordozon nyujtott masolat esetén az adathordozd kozvetlen 6nkoltsége, de legfeljebb
580 Ft/adathordozo,
d) elektronikus uton hasznalhaté egyéb adathordozon nyujtott masolat esetén az adathordozo
kozvetlen 6nkoltsége.

2. A masolatkészitéshez sziikséges eszkdzok rendelkezésre allasanak atmeneti vagy tartds hianya
esetén - az 1. pontban meghatarozott mértéktdl eltérden - az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo
koltségeként a kozvetleniil a masolatkészités érdekében felmeriilt, ahhoz feltétleniil sziikséges,
bizonylattal igazolt koltség vehetd figyelembe. Az adatkezel6nek az e bekezdésben meghatarozott
mérték alkalmazhatosagat az Infotv. 31. § (2) bekezdésében meghatarozott bizonyitasi kotelezettség
keretében kell igazolnia.

3. A papir alapon nyujtott masolat koltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges masolt
oldalak azon része tekintetében vehetd figyelembe, amellyel a masolt oldalak szama a tizet
meghaladja.

4. Az igényelt adatokat tartalmazo adathordozd kézbesitési koltségeként legfeljebb az alabbi mértékek
vehetdk figyelembe:
a) az adatigényl6 részére postai Uton, Magyarorszag teriiletén beliil valo kézbesités esetén a hivatalos
iratokra vonatkozo belf6ldi postai szolgaltatas dija,
b) az adatigényld részére postai uton, kiilfoldre t6rténd kézbesités esetén az egyetemes postai
szolgaltatas keretében tértivevény tobbletszolgaltatassal feladott, konyvelt kiildeményre vonatkozo
postai szolgaltatas dija.
5. A kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért fizetendd koltségtérités megallapithatd mértékébe nem
szamithato bele az az - adatigénylonek visszafizetendd - 6sszeg, amellyel az Infotv. 29. § (4)
bekezdése alapjan az adatigénylés teljesitését megeldzéen megfizetett koltségtérités az adatigénylés
teljesitésének az 1-2. § alapjan meghatarozott tényleges koltségét meghaladta.
6. A koltségtéritésnek az 1-2. § alapjan meghatarozott mértéke tekintetében az Infotv. 29. § (3)
bekezdése szerint koltségtéritésként megallapithatd

a) legalacsonyabb Gsszeg mértéke 10 000 Ft,

b) legmagasabb Gsszeg mértéke 190 000 Ft.
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6. szamu melléklet

Usyfél tijékoztatds kozérdekii adat megismerését érintd adatszolgdltatds kiltségérol

AGGTELEKI NEMZETI PARK IGAZGATOSAG
H-3758 Jésvaf6, Tengerszem oldal 1., Pf.: 6.
Tel.: (48) 506-000, E-mail: anpi@anpi.hu
Hivatali kapu: ANPI, KRID azonosité: 326133778
Honlap: www.anp.hu

Kérjiik, vdlaszdban sziveskedjen iktatészamunkra hivatkozni!

Ikt.szam.: ANPI/ i/
U.i.:

Hiv.szam:
Ugyintézojiik:

Targy: tajékoztatas kozérdeki adat megismerését érintd adatszolgaltatds koltségeérol, koltségtérités

megallapitasarol
TRl waosessmnmenssnss !
Hivatkozva az Aggteleki Nemzeti Park Igazgatosaghoz 20.... év ............ hénap .......
napjan, személyesen / postai / elektronikus uton érkezett, ,,........... “targyu megkeresésére,

melyben kdzérdeki adatigényléssel fordult az Igazgatdsaghoz, az alabbiakrdl tajékoztatom:

Ko6zérdekli  adatigénylésében a kovetkezd adatok megismerésére terjesztett el
ST RN, s s s st 0 P 0 ] 70 8 A 0 Rt 9 350 AN s

A kozérdekii adat megismerése targyaban benyujtott kérelmében az igényelt adatot tartalmazo
dokumentumokrdl masolat készitését igényelte.

Ko6zérdeki adatigénylése ........... szam alatt iktatasra keriilt.

Az informacios Onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXII.
térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 29. § (3) bekezdése alapjan tajékoztatom, hogy kozérdekii
adatigénylése teljesitése az igényelt adatokat tartalmazo adathordozé koltsége / az igényelt adatokat
tartalmazo adathordozé igénylé részére torténé kézbesitésének koltsége miatt koltséggel jar.

Az Infotv. 29. § (3)-(6) bekezdése, valamint a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért

megallapithatd koltségtérités mértékérol szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet 1-2. § (.....)
bekezdése alapjan a kovetkezd koltségtételek meriilnek fel:
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Adatmennyisé
Koltségtérités Koltségtérités TSR

Adatkor Koltség st . o (oldalszam, Koltségtérités
. ) megallapitasanak | megallapitasanak ) -
megnevezése | megnevezese ey sraleely il adathordozok Osszege
Jogalap) y darabszama)

Fentiekre figyelemmel — az Infotv. 29. § (3)-(6) bekezdése, valamint a kézérdekii adat iranti
igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet
1-2. §-a alapjan — a kozérdekii adatigénylés teljesitése érdekében koltségtéritést allapitok meg. Az
adatigénylés teljesitéséért az Igazgatdsag koltségtéritést allapitott meg, a megtéritendé koltség
0SSzZege  .icceeiieinienns forint, amelyet az Igazgatésig Magyar  Allamkincstarnal
vezetett............. bankszamlajara valo utalassal teljesithet.

Kérem, hogy a jelen tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon beliil nyilatkozzon arrdl,
hogy az adatigénylést fenntartja-e.

Az Infotv. 29. § (3a) bekezdése alapjan tajékoztatom, hogy a jelen tajékoztatas megtételétdl az
igényl6 nyilatkozatanak az adatkezel6hoz valod beérkezéséig terjedd iddtartam nem szamit bele az
adatigénylés teljesitésére rendelkezésre alld hatariddbe. Ha az adatigénylést fenntartja, a koltségtéritést
(kiilon felhivas szerinti, legalabb 15 napos) hataridoben kételes megfizetni.

Amennyiben a fenti hataridon beliil nem nyilatkozik, vagy a koltségtéritést felhivasra nem
fizeti meg, kozérdekii adatigénylése nem keriil teljesitésre.

Tajékoztatom, hogy az igényelt dokumentumrdl a masolatokat kizarolag a megallapitott
koltségtérités megfizetését kovetden tudjuk rendelkezésére bocsatani. Felhivom szives figyelmét, hogy
amennyiben kérelme teljesitésére nem igényel masolatot az igényelt adatokrol, azok megismerésére
személyes megjelenése mellett lehetdséget biztositunk Igazgatosagunkon eldzetes egyeztetés alapjan.

Jogorvoslati tajékoztatd

Tajékoztatom, hogy dontésemmel szemben a koltségtérités Osszegének feliilvizsgalata
érdekében valasztasa szerint a koltségtérités megfizetésére vonatkozo hataridd lejartatdl szamitott egy
éven beliil bejelentéssel fordulhat a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatoésaghoz (a
tovabbiakban: Hatdésag) vagy 30 napon beliil keresetet nytjthat be az illetékes birosaghoz, mely
keresetnek a hataridd utolsé napjan az illetékes birdsaghoz be kell érkeznie. Ha a masolat készitéséért
megallapitott koltségtérités Osszege miatt a Hatosagnal bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi
vizsgalatanak elutasitasarol, a vizsgalat megsziintetésérdl, vagy lezarasarol, tovabba az Igazgatosag
jogsérelem orvoslasara, illetve annak kozvetlen veszélye megsziintetésére torténd felszolitasa
eredmeényérdl szolo értesités kézhezvételét kovetd harmine napon beliil lehet meginditani.

A Hatosag eljarasa ingyenes és nem kotelezd jogi képviseld igénybevétele.

A birdsag eljarasa illetékmentes, de pervesztesség esetén az adatigényl6t terheli a pernyertes
fél koltségeinek megtéritése. A birosag eljarasaban a jogi képviselet, azaz tigyvéd eljarasa kotelezo.
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A Hatosag elérhetdsége:

Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.
Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf.: 9
E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: https://www.naih.hu/

A birésag elérhetdsége:

Miskolci Jarasbirosag

Cim: 3525 Miskolc, Dozsa Gyorgy ut 4.

Levelezési cim: 3501 Miskolc, Pf. 270.

Honlap: https://birosag.hu/miskolci-torvenyszek/miskolci-jarasbirosag

Teriiletileg illetékes jogi segitségnyujtd szolgalat elérhetdsége:

G s nsnsammmnanss

Udvézlettel:

Veress Balazs
igazgatd
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7. szamu melléklet

Adatigénylés teljesitésérol szolo vilaszlevél

AGGTELEKI NEMZETI PARK IGAZGATOSAG
H-3758 Jésvaf6, Tengerszem oldal 1., Pf.: 6.
Tel.: (48) 506-000, E-mail: anpi@anpi.hu
Hivatali kapu: ANPI, KRID azonosité: 326133778
Honlap: www.anp.hu

Kérjiik, valaszdban sziveskedjen iktatészamunkra hivatkozni!

Ikt.szam.: ANPI/ L

U.i.:
Hiv.szam:
Ugyintézéjiik:
Targy: tajékoztatas kozérdekli adatigénylés targyban - adatigénylés
teljesitése
57 1) | A — !
Hivatkozva az Aggteleki Nemzeti Park Igazgatosaghoz 20.... év ............ hénap .......
napjan, személyesen / postai / elektronikus tton érkezett, ,,........... ”targyll megkeresésére,

melyben kdzérdekii adatigényléssel fordult az [gazgatdsaghoz, az informacids onrendelkezési jogrol és
az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvényben (a tovabbiakban: Infotv.) foglaltak
alapjan az alabbiakrol tajékoztatom:

Kozérdekli  adatigénylésében a koOvetkezd adatok megismerésére terjesztett eld
RETBITNEEE 5 15 5.5 555 i i 500 655 545 545 it o oAl st s i A8 .50 0 ST S T 548 .60 30 Bl BB

Kozérdeki adatigénylése ........... szam alatt iktatasra keriilt.

Téjékoztatom, hogy az igényelt adatok az alabbi URL-n keresztiil nyilvanosan elérhetdek:
............................................... (pontos, az igényelt adatra mutatéo URL)

Téjékoztatom, hogy kozérdekii adatigénylésének a mellékelt dokumentum megkiildésével /
........................... helyen betekintés biztositasaval teszek eleget.

Kérem, hogy sziveskedjék a betekintés idopontjat .............c.cceeennnn.. személlyel az alabbi
glerbiptbsgpek SEVIREN s s 5 5 ssnmmes i s somms az alabbi idészakban egyeztetni: .................
Josvaf6, 202.............c.ee.
Udvozlettel:

Veress Balazs
igazgato
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8. szamu melléklet

Adatigénylés teljesitésének megtagaddsarol szolo valaszlevél

AGGTELEKI NEMZETI PARK IGAZGATOSAG
H-3758 Josvaf6, Tengerszem oldal 1., Pf.: 6.
Tel.: (48) 506-000, E-mail: anpi@anpi.hu
Hivatali kapu: ANPI, KRID azonosité: 326133778
Honlap: www.anp.hu

Kérjiik, valaszaban sziveskedjen iktatészamunkra hivatkozni!

Ikt.szam.: ANPI/ /

L1
Hiv.szam:
Ugyintézojiik:
Targy: kozérdekii adatigénylés teljesitésének megtagadasa
Bl v R ——— !
Hivatkozva az Aggteleki Nemzeti Park Igazgatosaghoz 20.... év ............ hénap .......
napjan, személyesen / postai / elektronikus uton érkezett, ,,........... ”targytlt megkeresésére,

melyben kdzérdekii adatigényléssel fordult az [gazgatdsaghoz, az alabbiakrol tajékoztatom:

Kozérdekii adatigénylésében a kovetkez6 adatok megismerésére terjesztett eld
RETEIMEIE. ... ..c; s iossomitin a2 v s s v massens v wmatowe s o el v W FogampEs e sars wom vow s

Ko6zérdeki adatigénylése ........... szam alatt iktatasra keriilt.
A/ Az informéacios nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. torvény

(a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (3) bekezdése alapjan tajékoztatom, hogy kozérdekii adatigénylésének
teljesitését megtagadom, mivel az igényelt adat nincs az Igazgatésag kezelésében.

Egyuttal tajékoztatom, hogy az igényelt adat ................... szerv kezelésében van.
A szerv elérhetdsége:

Cim: o

Levelezes) GBI .osmumssossommonnyas ruses

EIORME s sreamspnsspmvenmonsn

B/ Az informacids 6nrendelkezési jogrdl és az informacioszabadsagrol szolé 2011. évi CXII. torvény
(a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (3) bekezdése alapjan tajékoztatom, hogy a kozérdekili adatigénylés
teljesitését megtagadom, mivel az adatok megismerése az alabbi okokbdl kizart / korlatozott:
- az Infotv. 27. § (1) bekezdésre tekintettel,
- az Infotv. 27. § (2) bekezdés .......... pontjara, illetve erre figyelemmel a(z) ...................
torvény .........o...... rendelkezésére tekintettel,
- az Infotv. 27.§ (4) bekezdése alapjan az alabb megjel6lt unids jogi aktusra figyelemmel:
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Tajékoztatom, hogy az Infotv. 30. § (5) bekezdése alapjan a kozérdekli adat megismerésére
iranyulé igény teljesitéséhez fliz6dd kozérdeket mérlegeltem. A mérlegelés soran a kovetkezd
szempontokat figyelembe véve dontésemet az alabbi értékelés alapjan hoztam meg:
................................................................................. (indokolas)

Tajékoztatom, hogy az Infotv. 27. § (2) bekezdés .......... pontja, illetve erre figyelemmel a(z)
............. torvény .............. rendelkezése / Infotv. 29. § (2a) bekezdésére tekintettel / Infotv. 27.§
(4) bekezdése helyes értelmezése és a megtagadas okanak megallapitasa érdekében megkerestem a
............ szervezetet, amely akként nyilatkozott, hogy:
......................................................................... (a megkeresett szerv indokoldsa, hogy
miért nem ismerhet6é meg az adat).

C/ Az informéacios onrendelkezési jogrdl és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény
(a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (3) bekezdése alapjan tajékoztatom, hogy a kozérdekii adatigénylés
teljesitését megtagadom, mivel

- adatigénylése a 20.... év ......... honap ... napjan — egy éven beliil — benyujtott, azonos
adatkorre iranyul6 és az On részére teljesitett adatigényléssel megegyezik (Infotv. 29. § (1a)
bekezdése);

- adatigénylésében nem adta meg nevét/megnevezését/azt az elérhetdségét, amelyen az
adatigénylésével kapcsolatos tajékoztatas, értesités megadhato (Infotv. 29. § (1b) bekezdése);

- az On 4ltal megismerni kivant adat nincs az Igazgatosag tényleges kezelésében, és az
Igazgatosag nem koteles — kiilondsen az iranyitasa vagy feliigyelete alatt allo kozfeladatot
ellatd szerv kezelésében 1évo - adatok beszerzésére,
..................................................................... [tajékoztatas  sziikséges a
megismerni kivant adatokat tényleges kezel6 szervrél] (az Infotv. 30. § (2a) bekezdés a)
pont);

- adatigénylése teljesitéséhez az Igazgatosag kezelésében 1évo kozérdekli adatok/kozérdekbol
nyilvanos adatok Osszevetése Utjan, a kezelésében 1évo adatokhoz képest uj adat eldallitasa
sziitkséges (Infotv. 30. § (2a) bekezdés b) pont); Az adatok megismerése kizarolag 0j adat
eloallitasa utjan biztosithato a kovetkezok szerint:

Tajékoztatom, hogy a fenti kozérdekli adatigénylése .......... pontjat / ........ooeiiiiinn adatkor
megismerésének biztositasat elutasitom az Infotv. 27. § (5) bekezdése / 27. § (5)-(6) bekezdése
alapjan. Az Infotv. 27. § (5) bekezdésére figyelemmel mérlegeléssel dsszevetettem az igényelt adat
megismeréséhez és a megismerhetdség kizarasahoz fiiz6d6 kozérdek stlyat és megallapitottam,

Téjékoztatom, hogy a fenti kozérdeki adatigénylése ............... pontjat / .............. adatkor
megismerésének biztositasat elutasitom az Infotv. 27. § (3) bekezdése alapjan, mivel a megismerni
kivant adatok iizleti titkot képeznek. T4jékoztatom, hogy az igényelt adatok megismerése az alabbiak
szerint aranytalan sérelmet okozna .................... gazdasagi tarsasagnak, egyéni vallalkozonak:
............................................................................................ (a titokgazda gazdasagi tarsasag részletes
indokolasa)

Tajékoztatom, hogy dontésemmel szemben valasztasa szerint dontésem kozlésétdl szamitott egy
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éven beliil bejelentéssel fordulhat a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosdghoz (a
tovabbiakban: Hatosag) vagy 30 napon beliil keresetet nyudjthat be az illetékes birosaghoz, mely
keresetnek a hatarido utolso napjan a birosaghoz be kell érkeznie.

A Hatodsag eljarasa ingyenes és nem kotelezo jogi képviseld igénybevétele.

A birdsag eljarasa illetékmentes, de pervesztesség esetén az adatigényldt terheli a pernyertes fél
koltségeinek megtéritése. A birosag eljarasaban - a jarasbirosag kivételével - a jogi képviselet, azaz
ligyvéd eljarasa kotelezo.

A Hatosag elérhetdsége:

Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.
Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf.: 9
E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: https://www.naih.hu/

A birdsag elérhetdsége:

Miskolci Jarasbirosag

Cim: 3525 Miskolc, Dézsa Gyorgy Ut 4.

Levelezési cim: 3501 Miskolc, Pf. 270.

Honlap: https://birosag.hu/miskolci-torvenyszek/miskolci-jarasbirosag

Teriiletileg illetékes jogi segitségnytjtd szolgalat elérhetdsége:

(03111

Udvézlettel:

Veress Balazs
igazgatd
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9. szamu melléklet

ro_rr

Jegyzokonyv-nyomtatvdany az adatigénylés személyes betekintés biztositasa utjan torténd
teljesitéséhez

Jegyz6konyv
kozérdekii adatigénylés betekintés titjan valo teljesitéséhez

BRI s nsmmnyerry v wssumanoes

Helyszin: ........cooooiiiiiiiiins

JEIGH VOEEKS wisonnns vorssmmmnes samosmons

Aggteleki Nemzeti Park [gazgatosag részerol: ........ooovviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeea (név és
tisztség megjelolése)

Adatiotoyll rsa8r0ls ,veemo s s smernman vsrwens

A, AL DAPON. s s sammpumnss s smmmsss o5 adatigényl6 / meghatalmazassal igazolt (meghatalmazas a
jegyzokonyv mellékletét képezi) képviseldje az ...................... iktatoszamu  kozérdeki
adatigénylés tigyében fenti helyen és idoben megjelent és a kovetkezd adatokat ismerte meg:

Az adatigényl6 / meghatalmazassal igazolt képviseldje az adatokrol masolatot készitett.

Az adatigényl6 / meghatalmazassal igazolt képviseldje ugy nyilatkozott az adatok megismerésének
biztositasaval az Igazgatdsag az adatigénylést teljes mértékben / részben / nem teljesitette.

Az adatigényld / meghatalmazassal igazolt képviseldje a betekintés soran a kovetkezod észrevételeket
LEELEE . ovicivitimmiusiioseosssrosrosnis wcoiminsmmossissmsniorscrsoissaibingpmsfoassomsted FAES G505 ORI & BT B S OBV

Az Igazgatdsag tajékoztatta az adatigényldt, hogy amennyiben nem fogadja el a teljesitést, valasztasa
szerint a teljesitéstél szamitott egy éven beliil bejelentéssel fordulhat a Nemzeti Adatvédelmi és
Informdacidszabadsag Hatdsaghoz (a tovabbiakban: Hatdsag) vagy 30 napon beliil keresetet nyujthat be
az illetékes birosaghoz, mely keresetnek a hatarid6 utolsé napjan a birdsaghoz be kell érkeznie.

A Hatésag eljarasa ingyenes és nem kotelezd jogi képviseld igénybevétele. A birdsag eljarasa
illetékmentes, de pervesztesség esetén az adatigényl6t terheli a pernyertes fél koltségeinek
megtéritése. A birdsag eljarasaban - a jarasbirdsag kivételével - jogi képviselet, azaz iigyvéd eljarasa
kotelezo.

A Hatosag elérhetdsége:

Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.
Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf.: 9
E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: https://www.naih.hu/

A birésag elérhetdsége:

Miskolci Jarasbirdsag

Cim: 3525 Miskolc, Dozsa Gyorgy ut 4.
Levelezési cim: 3501 Miskolc, Pf. 270.
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K.m.f

Adatkezel6
Aggteleki Nemzeti Park Igazgatosag

A jegyzokonyv egy példanyat az adatigényl6 atvette.
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Adatigényld

adatigénylo6 alairasa



10. szamu melléklet

KOZERDEKU ADAT, KOZERDEKBOL NYILVANOS ADAT MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK NYILVANTARTASA

[gényelt Igényl6 neve

kozérdeka és
, .| Az ligyben Dontés . B
adatok, kapcsolattartasi eliars 0 N Teljesités modja Beérkezés/Elintézés
Ssz.| kozérdekbol adatai ! ) . 'gy' . .., , | (széban/telefonon/irasban/masolat)/ j

e, i szervezeti iktatészama (teljesités/ . . datuma

nyilvanos (természetes ) . Elutasitéas indoka(i)
e egység elutasitas)
adatok személy / jogi
megnevezése személy)

Josvafd, 202. ............

Adatvédelmi tisztvisel6 alairasa
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